QUY CHE
Phéi hop thlrc hién tlep nhan, luan chuyen hd so, giai quyet va tra
két qua glal quyet thu tuc dang ky dat dai, tai san khac gan lién véi dat,
cap, cap doi, cap lai giay chirng nhan quyen st dung dat
trén dia ban tinh Tra Vinh
(Kém theo Quyét dinh s6 18/2023/0P-UBND ngay 28/8/2023
ciia Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy che nay quy dinh vé co che phéi hop thuc hién tiép nhan, luan chuyen ho
50, giai quyet va tra ket qua giai quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san khac gan lién
v6i dat, cap, cap doi, cap lai gidy chung nhén quyén sir dung dat cho nguoi st dung
dat, chu so hiru tai san gin lién véi dat (goi tat 12 nguoi str dung dat).

Picu 2. Péi twong ap dung

1. S& Tai nguyén va Moi truong (STN&MT) va cac sd, ban nganh tinh cé lién
quan;

2. Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd (UBND cép huyén) va cac don
vi thuoc UBND cap huyén;

3. Chi cuc Thué huy¢n, thi xa, khu vuc, thanh phé (Chi cuc Tl hué);

4. Cac phong, don vi thuge S¢ Tai nguyén va Moéi trudng (k& ca Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai cac huyén, thi xa, thanh pho);

5. Uy ban nhan dan cac x4, phuong, thi tran (UBND cdp xd);

6. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (Trung tm PVHCC tinh) va céc to
chirc, ca nhan cd lién quan.

Picu 3. Nguyén tac phoi hop

Can ctr vao chirc ning, nhiém vu, quyén han, quy ché té chic hOa,t dong cua
tung co quan, don vi theo quy dinh cua phép ludt va dam bao cac nguyén tac sau:

1. Thyc hién giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) kip thoi, nhanh chong,
thuan tién, dang phap luat, cong bang, binh dang, khach quan, cong khai, minh bach
va dugc quan ly tap trung, thng nhat, c6 su phdi hop chit ché giita cac co quan co
tham quyén.

2. Xac dinh r6 co quan, don vi chu tri, phéi hop; trach nhiém, quyén han cua
nguoi dl'rrng dau co quan, don yi; n@% dung, cach thuc thuc hién; dam bao qyé trinh
gidi quyeét TTHC dugc don doc, kjém tra, theo doi, giam sat, danh gia béng’céc
phuong thirc khac nhau trén co s¢ day manh ung dung cong nghé thong tin va ché do
thong tin, bo céo.



3. Nang cao tinh chu dong trong phdi hop thuc hién; déng thoi bao dam trinh
tu, thu tuc, thoi gian thyc hién theo cac quy dinh hién hanh va cép nhat cac quy dinh
moi trong qua trinh giai quyét cong viée; phi hop véi chirc nang, nhiém vu, quyén
han, quy ché t6 chtrc hoat dong cta tirng co quan, don vi.

4. Khéng lam phat sinh chi phi thuc hién TTHC cho ngudi str dung dat ngoai
quy dinh cua phap luat.
Chwong 11
PHOI HQP THU'C HIEN TIEP NHAN, LUAN CHUYEN HO SO,

GIAI QUYET VA TRA KET QUA GIAI QUYET THU TUC PANG KY
DAT DAI, TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT, CAP, CAP POI, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT CUA TO CHUC,

CO SO TON GIAO

_Diéu 4. Pieu chinh quyét dinh thu hoi dat, giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sit dung dat cia Thua twéng Chinh phia da ban hanh trwéc
ngay 01 thang 7 nam 2004

1.Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 9 Théng tu
s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29 thang 9 nim 2017 cua Bo trudng Bo Tai nguyén va
MBoi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nim
2017 cta Chinh phu stra ddi, bo sung mot sé Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh
Luat Pét dai va sira doi, bd sung mot sb diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh
Luat Dat dai (Théng tw so 33/2017/TT-BTNMT).

2. Co ché phbi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan thuc Thoi San pham Ghi
hién gian cha
thuc
hién
1) , _ @ ®) (4) G | (6
01 | - Tiép nhén ho so. Trung tam 0,5ngay | - Lap giay tiép
- Giri h6 so dén Phong QLDD. PVHCC tinh nhan hd so va
hen tra két qua.
- H6 so.
02 |- Xu ly, tham tra hd so; truong | Phong Quan ly | 02 ngay | - Ho so
hop hd so khong du diéu kién | dat dai (Phong
hoac can bo sung thi tham muu QLbD)
van ban théng béo cho té chuc/
co so ton giao.
- Trudng hop hd so du diéu kién
xa ly thi chuyén hd so dén
VPDKDD thuc hién budc tiép
theo.
03 | - Thuc hién khao séat va trich luc| Vanphong | 5,5 ngay | - Ho so.
ban do dia chinh, dang ky dat dai - Trich luc.
- Kiém tra trich luc va chuyén hd | (VPDKDD)
so dén Phong QLDPD dé thuc
hién budc tiép theo.
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04 | Kiém tra trich luc do VPPKPP | Phong QLPP | 5,5 ngay | - Ho so
thuc hién (truong hop trich luc
chua dam bao thi chuyén lai
VPDKDD kiém tra va chinh stra
lai; trrong hop trich luc da dung
thi duy thao to trinh tham muu
lanh dao Phong QLPD xem xét
trinh 1anh dao S6& TN&MT phé
duyét dé trinh UBND tinh quyét
dinh diéu chinh giao déat, cho
thué dat va ky giay chang nhan

(GCN)

05 |- Vin thu Vin phong S& vo s6 to | - Vin phong S6 | 0,5 ngay | - Hb so.
trinh va phat hanh van ban trén | TN&MT (Van - GCN.
Hé thdng 1-Office. Chuyén hd so | phong So)
ban gidy dén Phong QLPD. -Phong QLDD.

- Phong QLDD nhén ban va
chuyén ho so (ban giay) dén Van
phong UBND tinh.

06 |- UBND tinh ky quyét dinh diéu | UBND tinh 05 ngay | - Ho so.
chinh quyét dinh thu hoi va giao - GCN.
dat, cho thué dat va ky GCN
(truong hop khdng phai bao cao
Thu turéng Chinh phu)

07 |- Phong QLPD nhan két qua tir | -Phong QLDP. - Ho so.
UBND tinh; cap nhat va chuyén | -VPDKPP. - GCN.
hd so dén VPDKPD dé vao so
theo doi GCN va luu trir.

- VPDKDD scan quét va chuyén

GCN dén Trung tdm PVHCC 01 ngay
tinh dé giao két qua cho to chic.
08 | Tra két qua cho ngudi dé nghi | Trung tam - GCN.
cap GCN PVHCC tinh - Thu gidy tiép
nhan hd so va
hen tra két qua.
Tong thoi gian thue hién 20 ngay

Piéu 5. Tham dinh nhu ciu sir dung dat; thim dinh diéu kién giao dit,
thué dat khong thdng qua hinh thie ddu gia quyén sir dung dat, diéu kién cho
phép chuyén muc dich sir dung dat dé thuc hién dw an dau tu doi véi to chire, co
6 ton gido, ngudi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tw
nwéc NGoai, td chire nwdc Ngoai co chire niing ngoai giao.

1. Thanh phéan ho so: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 2 Di¢u 9 Thong tu
s6 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan thuec | Thoi gian San pham
hién thuc hién

Ghi
chu
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1) i 2 @) (4) ). (6)
01 |- Tiép nhan ho so. Trung tam 0,5ngay |- Lap glay tlep
- Gri ho so dén Phong QLDD. PVHCC tinh nhan hd so va
hen tra két qua.
- H6 so.
02 |- Xur ly, tham tra hd so. Truong | Phong QLDD | 1,5ngay | Ho so
hop hd so khong du diéu kién
hoic can bo sung thi tham muu
van ban théng bao cho td chuc/
co s¢ ton gido.
- Truong hop hd so du diéu
kién xu ly thi chuyén ho so dén
VPDKDD thuc hién budc tiép
theo.
03 | T4 chirc tham dinh Phong QLPP | 04ngay | Ho so
04 | Tong hop va du thao van ban| Phong QLPP | 06 ngay | Ho so
tham dinh
05 | Kiém tra xem xét noi dung van | Phong QLPP | 01ngay | Ho so
ban tham dinh
06 |- Xem xét, phé duyét noi dung | -Van phong So. 01 ngay |Hb so
van ban tham dinh. -Phong QLDD.
- Van thu Vin phong S& vo s6
van ban va phat hanh van ban
trén Hé théng 1-Office.
07 | Chuyén két qua tham dinh (ban | Phong QLDD 0,5ngay | Ho so
gidy) dén Trung tim PVHCC
tinh dé giao két qua cho t6 chuc
08 | Tra két qua cho ngudi dé nghi |  Trung tam 0,5ngay |- GCN.
cip GCN PVHCC tinh -Thu gidy tiép
nhan hd so va
hen tra két qua.
Tong thoi gian thue hién 15 ngay

Picu 6. Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thire dau gia quyen
sir dung dat ddi véi du an khong phai trinh co' quan nha nwéc c6 tham quyén
xét; dw &n khong phai cip gidy chitng nhian dau tw; trwong hep khong phai lap
du 4n dau tw xay dung cong trinh ma ngwoi xin giao dit, thué dit 14 té chire, co
6 ton gido, ngwdi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tw
nw6c NQYoai, toé chire nwéc Ngoai co chire ning ngoai giao.
1. Thanh phan ho so: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Thong tu
s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 ctia Bo trudng BO Tai nguyén va
Mbi trudng quy dinh hd so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat, thu
héi dat (Théng tur sé6 30/2014/TT-BTNMT).

2. Co ché phbi hop:

STT

NOi dung thuc hi¢n

Co quan thuc
hién

Thaoi gian
thuc hién

San pham

Ghi
cha
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)

(2)

3)

(4)

()

(6)

01

- Tiép nhan ho so.
- Guri ho so dén Phong QLDD.

Trung
PVHCC tinh

tam

0,5 ngay

-Lap  gidy
tiép nhan hd
so va hen
tra két qua.

- Hb so.

02

-Xtr ly, tham tra hd so. Truong
hop hd so khéng du diéu kién
hoac can b sung thi tham muu
van ban théng béo cho t6 chuc/ co
s¢ ton giao.

- Truong hop hd so du diéu kién
xt ly thi chuyén hd so d&n
VPDKPD thuc hién budc tiép
theo.

Phong QLD

01 ngay

HO so

03

- Thuc hién khao sat va trich luc
ban dd dia chinh.

- Chuyén két qua thuc hién dén
Phong QLDD.

VPDKDD

03 ngay

HO so

04

- Kiém tra két qua do VPPKPD
thuc hién.

- Tham tra va du thao to trinh,
quyét dinh giao dat, thué dat.

- Lanh dao S6@ TN&MT phé duyét
noi dung to trinh.

Phong QLD

4,5 ngay

HO so

05

- Vin thu Vin phong S¢ vo s6 to
trinh va phat hanh van ban trén H¢
thong 1-Office va chuyén hd so
ban gidy dén Phong QLPD.

- Phong QLDD: Nhén ban to trinh
va phat hanh ban gidy dén Vin
phong UBND tinh.

- Véan phong S¢.
- Phong QLDD.

0,5 ngay

HO so

06

Xem xét ky quyét dinh giao dat,
cho thué dat

UBND tinh

02 ngay

- Hd so.
- GCN.

07

- Phong QLPD: Nhan két qua tur
UBND tinh, cap nhat va chuyén
ho so d&én VPDKDD.

- VPPKDD chuyén thong tin dia
chinh déi véi hd so giao dat co
thu tién str dung dat hoac thué dat
hoiac scan quét va giao két qua
cho t& chtc ddi voi truong hop
giao dat khdng thu tien st dung
dat.

- Phong QLDD.

- VPDKDD.

01 ngay

Ho so

08

Ban hanh thdng béo nop tién st
dung dat, nop tien thué dat; Quyet
dinh mien giam tién thué dat (néu
co).

- Cuc Thué.
-Trung
PVHCC tinh.

- To chure, co so

tam

Thong bao
thué

Khong
tinh
Vao
thoi




- P6i chiéu chung tir nop tién sir | ton gido, doanh gian
dung dét, nop tién thué dat. nghiép. thuc
hién
TTHC
09 | T6 chirc ban giao dait ngoai thuc | - Phong QLBD. | 2,5 ngay Khong
dia. - VPDKDD. tinh
- Lap Hop dong thué dat (dsi véi | - To chirc, co so thoi
trieong hop thué dat). tén gido, doanh gian
- Chuyén hé so dén VPDKDD dé | nghiép. ban
in GCN. giao
dat;
khong
tinh
thoi
gian
cho to
chuc
thué
dét ky
Hop
ddng
thué
dat
10 | InGCN VPBKDD 01 ngay | GCN
11 | - Kiém tra, du thao to trinh ky cap 02 ngay |- Ho so.
GCN. \ - GCN.
- Lanh dao S& TN&MT phé duyet | Pong QLBD
Ky To trinh.
12 | - Van thu Vian phong S v s6 to | - Van phong So. | 0,5 ngay
trinh va phat hanh van ban trén H¢ | - Phong QLDD.
thdng 1-Office va chuyén hd so
gidy dén Phong QLPD.
- Phong QLDD nhan ban to trinh
va phat hanh ban gidy dén Vian
phong UBND tinh.
13 | Xem xét ky cap GCN UBND tinh 01 ngay | GCN
14 | - Phong QLDD: Nhan két qua tir 0,25 ngay | GCN
UBND tinh; cap nhat va chuyen
Cz lslfu (1:1;1 VPDKDD vao s6 GCN | Phong QLDD.
- VPDKDD scan quét va chuyén | VPDKDD.
GCN dén Trung tm PVHCC tinh
dé giao két qua cho to chirc.
15 | Tra két qua cho nguoi dé nghi cap |  Trung tm 0,25 ngay |- GCN.
GCN PVHCC tinh -Thu  gidy
tiép nhan hd
so va hen

tra két qua.




Tong thoi gian thue hién

20 ngay

kinh t& nhan chuyén nhwong, nhian goép vén, thué quyén sir dung dit ndng

Piéu 7. Chap thuan ciia co quan nha nwéc ¢d thim quyén ddi véi td chirc

nghiép dé thuc hién dw an dau tw san xuit, kinh doanh phi ndng nghiép
1. Thanh phan ho so: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 16 Nghi dinh

s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi

hanh mot s6 diéu cua Luat it dai (dugc stra ddi, bd sung tai kKhoan 13 Diéu 1 ‘Nghi
dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu sta doi, bo
sung mot sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh luat dat dai) (Ngh;i dinh so
43/2014/ND-CP, Nghi dinh so 148/2020/NP-CP).

2. Co ché phdi hop:

STT Noi dung thyce hién Co quan thye | Thoi gian San pham Ghi

hién thuc hién cha

(1) ) ®) (4) (5) (6)
01 |- Tiép nhan ho so. Trung tam 0,5ngay | - Lap gidy tiép

- Giri ho so dén Phong QLDD. PVHCC tinh nhén ho so va
hen tra két qua.
- H6 so.

02 | Tham muu tham tra hd so (néu hd | Phong QLD | 03 ngay | Ho so

so dat yéu cau; nguoc lai thi dy

thao van ban chuyén tra hd so

trinh lanh dao S& TN&MT phé

duyét)

03 | -Tb chic tham tra hd so. Phong QLD | 07 ngay | Ho so

-Tong hop, dy thao van ban dé

xuit chap thuan chu truong.

04 | Phé duyét noi dung dé xuat UBND | Phong QLPD | 03 ngay | Ho so
chap thuan chu truong
05 |- Vin thu Vin phong Sé vO s6 van | -Van  phong | 0,5ngay | Ho so

ban va phat hanh van ban trén Hé | So.

thong I-Office. -Phong QLDD.

- Phong QLDD nhéan ban to trinh

va gai hd so ban gidy dén Vin

phong UBND tinh.

06 | UBND tinh xem xét ky van ban | UBND tinh 10 ngay | Ho so
chap thuan chu truong

07 | Nhan két qua tir UBND tinh scan | Phong QLD | 0,5ngay | Ho so
quét, luu trir va chuyén vin ban

gidy dén Trung tm PVHCC tmh

08 | Tra két qua cho ngudi dé nghi cap Trung tam 0,5ngay |- GCN.

GCN PVHCC tinh -Thu gidy tiép
nhan hd so va
hen tra két qua.

Tong thoi gian thue hién 25 ngay




Diéu 8. Co ché phdi hop dé gidi quyét thi tuc gia han dit ndong nghiép caa
co’ s ton gido
1. Thanh phan ho so: Khoan 6 Piéu 7 Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phbi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan thuc |Thoi gian San phim Ghi
hién thue hién chu
1) i 2) (©) (4) () (6)
01 | -Tiép nhéan ho so. Trung tam 05ngay |- Lap gidy tiép
-Guri hd so dén Phong| PVHCC tinh nhén ho so va hen
QLDD. tra két qua.
- Hb so.
02 | Phong QLDPP tham dinh | Phong QLDD | 02ngay | Ho so

nhu cau sir dung dat va lap

thu tuc trlnh UBND tinh

Xem xeét quyét dinh gia han

quyén st dung dat

03 | UBND tinh ky quyét dinh | UBND tinh 02 ngay | Ho so
gia han quyén sir dung dt
04 |Phong QLDPDP chuyén| Phong QLD | 0,5 ngay | Ho so

Quyét dinh gia han kém ho

so dén VPDKDD dé chinh

1y GCN hoac in GCN

05 | VPPKPD xic nhan noi| VPDKDD 01 ngay |- Ho so cap GCN.
dung gia han vao GCN da - GCN.

cap

06 | Quét (Scan) hd so, GCN| VPPKPD 0,5 ngay | -Ho so da duyét.
va luu va cap nhat ho so -GCN di chinh
dia chinh theo quy dinh ly.

07 |Chuyén GCN dén Trung| VPPKPD | 0,25ngay | -Ho so da duyét.
tim PVHCC tinh dé tra -GCN dd chinh

GCN cho co s6 ton gido ly.

08 | Tra két qua giai quyét ho |  Trungtdm | 0,25 ngay | - Gidy CN.

SO PVHCC tinh -Thu glay tiép
nhan hd so va hen
tra két qua.

Tong thoi gian thue hién 07 ngay

nhan quyen st dung dat lan dau

Dleu 9. Co ché ph01 hop dé giai quyét thi tuc ding Ky; cap gidy ching

, 1. Thanh phan hé so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Thong tu
50 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 ctua B truong B Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh (Thong tir so 24/2014/TT-BTNMT).

2. Co ché phdi hop:

STT

Noi dung thuc hién

Co quan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

San pham

Ghi chu

)

)

(©)

(4)

()

(6)
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01 |- Tiép nhan ho so. Trung tam 0,5ngay |- Lap gidy tiép
- Gtri hd so dén VPDKDD. PVHCC tinh nhan hd so va
hen tra két qua.
- Hb so.
02 |Kiém tra hd so, xdc minh | VPPKPD 01 ngay | Ho so Tong  thoi
thuc dia (néu can), trich luc gian thyc
ban d6 dia chinh, xdc nhan hién .
dt hay khong du didu kién khong qua
cip gidy chimg nhin 08 ngay;
Truong hop khong can xéc VPDKDD 03 ngay |- Trich luc;
minh thuc dia, trich luc ban - HO so di xac
dd dia chinh nhan.
Truong hop can phai xac| VPDKDD 07 ngay | - Bién ban; Khdng tinh
minh thuc dia, trich luc ban - Trich luc; thf’j gian
d6 dia chinh - Hb so da xéac | Thong
nhan. bao, cong
Thong bao, cong khai ban| UBND cApxa | 15ngdy |- Ban mo ta | il = ban
g bao, cong khai ban cap xa gay an mo ta| .
mo ta ranh gidi, moc gidi ranh gidi, moc migi mée
thira ‘Qét néu nguoi st dung gi(’ri;A , gidi’ thita
dat lin ké vang mdt trong - Thong béo. d4t  néu
su6t thoi gian do dac ‘ ‘ ngudi st
Trudong hop can xac minh thém thdng tin vé quyén s¢ hitu tai san dung  dat
Lap phiéu lay ¥ kién dén co| VPDKDD 0lngay | Phiéu (mausé |lién — ké
quan quan 1y vé tai san gan 07/DK) vang mat
lién véi dat trong  suot
Y kién x4c nhén vé& tai san |- S6 Xay dung. | 05ngay | Y kiénxac |thoi gian
gan lién vai dat - UBND cép nhan do‘ dac vao
huyén. thoi - gian
Y 1A thuc hién
- Sq Nong TTHC
nghiép va Phat
trién nong thon
(goi tdt la S¢
NN&PTNT)
03 | Tham tra ho so, lap to trinh, VPBKbb 05ngay |-H6 so cap
hoan chinh hd so chuyén GCN
Phong QLBD - GCN
04 |Kiém tra trinh ty, thu tyc | -Phong QLDD. | 04ngay |-HO so cép
phdp 1y cta hd so, chuyén |- S6 TN&MT. GCN
VPDBKDbD - GCN
05 | Lap va chuyén thong tin dia| VPDPKDD 01 ngay |Phiéu chuyén
chinh d&én co quan thué dé thong tin

xac dinh nghia vu tai chinh




Xac dinh nghia vy tai chinh | Chi cuc Thué, | 05ngay |Théng  béo
va tra két qua Cuc Thué thué
06 | Thong bao nguoi dé nghi cip Chtng tir Khong tinh
GCN thyc hién nghia vuy tai vao  thoi
chinh va nhéan lai ching tv| VPDKDD gian  thuc
ndp tién vao NSNN hién
TTHC
07 |Hoan chinh hd so trinh |-S6 TN&MT. | 04ngay |- HO so cip
UBND tinh xem xét ky |- UBND tinh. GCN.
GCN, chuyén két qua cho - GCN.
VPDKDD
08 | Quét (Scan) ho so, GCN dé| VPPKPP 01 ngay |- GCN.
Iwu va cép nhat, chinh 1y hd - HO6 so da
so dia chinh theo quy dinh duyét.
09 | Chuyén GCN cho Trung tam | VPPKPD 01 ngay | GCN
PVHCC tinh dé trao GCN
cho ngudi dugce cap gidy
10 | Tra két qua cho nguoi dé| Trungtam 0,5ngay |- GCN.
nghi cap GCN PVHCC tinh -Thu gidy tiép
nhan hd so va
hen tra két qua.
Tong thoi gian thuc hién 30 ngay
Pi¢u 10. Co ché ph01 hop dé giai quyét thii tuc diang ky dat dai ma nguwoi
st dung dat chua c6 nhu céu cap glay chirng nhan va nay c6 nhu ciu dwgc cap
glay chirng nhan
1. Thanh phan ho so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phdi hop:
STT Noi dung thwe hién Co quan thuc Thoi San pham Ghicha
hién gian thuc
hién
1) ] 2) (©) (4) (5) (6)
01 | - Tiép nhén ho so. Trung tm | 0,5 ngay |- Lap glay tlep
- Gui hé so dén|PVHCC tinh nhan hd so va
VPDKDD. hen tra két qua.
- Ho so.
02 |Kiém tra hd so, trich luc VPBKDD 03 ngay | Trich luc
ban d6 dia chinh, xac
nhan so d6 tai san gan , _
lidn voi dét Tong  thoi
Trudng hop can xac minh thém thong tin vé quyén sd hitu tai san ﬁ%ﬁm kr;ftll.lc
Lap phiéu ldy y kién dén| VPDKDD | 0lngay |Phiéu (miu s6 | oos 0 ros
qué 08 ngay
co quan quan ly vé tai san 07/BK)
gan lién voi dat
Y kién x4c nhan vé tai san | - S¢ Xay dung. | 05 ngay Y kién xac nhan
gin lién v6i dat -UBND cip




huyén.

-S& NN&PTNN.
03 |Tham tra hd so, lap to| VPPKPP |04ngay |- HO so cép
trinh, in GCN, hoan chinh GCN.
hd so chuyén phong - GCN.
QLbb
04 |Kiém tra trinh tu, thu tyc | - Phong 04 ngay | -Ho so cip GCN.
phap 1y cua ho so, chuyén | QLDD. - GCN.
VPDKDD - S6 TN&MT.
05 |Lap va chuyén thong tin| VPPKPP |0lngay |Phiéu  chuyén
dia chinh dén co quan thong tin
thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh
Xéac dinh nghia vu tai | Chi cuc Thué, | 05ngdy | Thong bao thué
chinh va tra két qua Cuc Thué
06 | Thong bao ngudi dé nghi| VPPKPD Chtng tir Khong tinh
cdp GCN thyc hién nghia vio thoi gian
vu tai chinh va nhan lai thyc  hién
lai thué TTHC
07 |Hoan chinh hd so trinh | - VPDKDD. 05ngay |- HO so cdp
UBND tinh xem xét Ky | - S6 TN&MT. GCN.
GCN, chuyén két qua cho | - UBND tinh. - GCN.
VPDKDD
08 | Quét (Scan) ho so, GCN| VPPKPP |01ngay |-GCN.
dé luu va cap nhat, chinh - Ho so da duyét.
ly hd so dia chinh theo
quy dinh
09 |Chuyén GCN cho Trung| VPPKPP |01ngay |GCN
tam PVHCC tinh dé trao
GCN cho ngudi duoc cip
gidy
10 | Tra két qua cho nguoi dé | Trung tam | 0,5 ngay | - GCN.
nghi cip GCN PVHCC tinh - Thu gidy tiép

nhan hd so va
hen tra két qua.

Tong thoi gian thwe hién

30 ngay

Piéu 11. Co ché ph01 hop dé giai quyet thu tuc dang ky, cap glay chirng
nhan lan dau ddi véi tai san gan lién voi dat ma chi sé hiru khong dong thoi 1a
nguoi sir dung dat

1. Thanh phéan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 7 Thong tu s6
33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT N§i dung thwce hi¢n Co quan thye | Thoigian | San pham Ghi chu
hién thuc hién
1) , ?) © 4) 6 (6)
01 | - Tiép nhan ho so. Trung tam | 0,5ngay | -Lap giay




- Gii hé so dén|PVHCC tinh tiép nhan ho
VPDKDD. so va hen tra
két qua.
- Hb so.

02 |Kiém tra hd so, trich luc VPBKbb 03 ngay | Trich luc Tong thoi
ban d6 dia chinh, xac gian thyc
nhan so dd tai san gin lién hiéfl
v6i dat khong

Truong hop cAn x4c minh thém thong tin vé& quyén s hitu tai san qua 08
Lap phiéu lay ¥ kién dén| VPPKDD | 01 ngdy | Phiéu (mau sb | 0
co quan quan 1y vé tai san 07/BK)
gin lién véi dit
Y kién x4c nhan vé tai san | - S6 Xay dung. | 05ngay |Y kién xéc
gan lién véi dat - UBND cép nhéan

huyén.
-S& NN&PTNN.

03 | Tham tra hd so, lap to VPBKbb 04ngay |[-Hd so cap
trinh, in GCN, hoan chinh GCN.
hé so chuyén Phong - GCN.

QLDbb

04 | Kiém tra trinh tu, thi tuc | - Phong 04ngay |[-H6 so cap
phép 1y cua ho so, chuyén | QLDD. GCN;
VPBKbb - S6 TN&MT. - GCN.

05 |Lap va chuyén thong tin 01 ngay |Phiéu chuyén
dia chinh dén co quan théng tin
thué dé xac dinh nghia vu VPDKDD
tai chinh
Xac dinh nghia vu tai| Chicyc Thué, | 05ngay | Thong  bao
chinh va tra két qua Cuc Thué thué

06 | Thong bao nguoi dé nghi| VPPKDPD Chtng tir Khong
cap GCN thuc hién nghia tinh  vao
vu tai chinh va nhan lai lai thoi  gian
thué thuc hi¢én

TTHC

07 |Hoan chinh hd so trinh | - VPDKDD. 05ngay |-H6 so cép
UBND tinh xem xét ky | - S6 TN&MT. GCN.

GCN, chuyén két qua cho | - UBND tinh. - GCN.
VPDKbD

08 | Quét (Scan) hd so, GCN| VPPKPD 01 ngay | - GCN.
dé luu va cap nhat, chinh -H0 so da
ly hd so dia chinh theo duyét.
quy dinh

09 | Chuyén GCN cho Trung| VPDPKPD 01 ngay | GCN
tam PVHCC tinh dé trao
GCN cho nguoi duge cap
gidy

10 | Tra két qua cho ngudi dé | Trungtdm | 0,5ngay |-GCN.
nghi cap GCN PVHCC tinh - Thu giay tiep




nhén hd so va
hen tra két qua.

Tong thoi gian thyc hién

30 ngay

Dleu 12. Co ché phdi hop dé giai quyet thu tuc dang ky b6 sung dbi voéi tai

san gan lién v6i dat caa nguwoi sir dung dat da dwgc cap glay chirng nhan

1. Thanh phan ho so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 Thong tu sb
33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT N§i dung thwce hi¢n Co quan thyc | Thoi gian San pham Ghicha
hién thuc hién

) ] ) @) (4) (5) (6)

01 | - Tiép nhan ho so. Trung tam | 0,5ngay |- Lap giay tiép
- Giri ho so dén VPDKDD | PVHCC tinh nhan hd so va

hen tra két qua.
- Ho so.

02 |Kiém tra ho so, trich luc| VPPKPD 03 ngay | Trich luc Téng thoi
ban dd dia chinh, xéc gian  thye
nhén so d6 tai sin gan lién hién
voi dat khong
Trudng hop can xac minh thém thong tin vé quyén so hitu tai san qua 06
Lap phiéu 14y ¥ kién dén| VPPKDD | 0,5ngdy | Phiéu (mau sb | 0
co quan quan 1y vé tai san 07/BK)
gin lién voi dat
Y kién x4c nhan vé tai san | -So Xay duyng. |03 ngady |Y kién xéc
gan lién vai dat -UBND cap nhan

huyén.
-S&
NN&PTNN.

03 | Lap va chuyén théng tin| VPPKPD |0lngay |Phiéu chuyén
dia chinh dén co quan thong tin
thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh
Xac dinh nghia vu tai | Chi cuc Thué, |04 ngay | Théng béo
chinh va tra két qua Cuc Thué thué

04 | Thong bao nguoi dé nghi | VPPKPD Chtng tir Khong
cAp GCN thuc hién nghia tinh  vao
vu tai chinh va nhan lai thoi  gian
chung tr ndp tién vao thyc hién
NSNN TTHC

05 | Kiém tra trinh tu, tha tuc VPDKDD - Hd so cép
phap Iy cta hd so; in, ky 02 ngdy | GCN.

GCN - GCN.

06 | Quét (Scan) hd so, GCN | VPPKPD 0,5ngay |- GCN.
dé luu va cap nhat, chinh - HO6 so da
Iy hd so dia chinh theo duyét.
quy dinh




07 | Chuyén GCN dén Trung| VPDKPD 0,5ngay |- GCN.
tam PVHCC tinh - HO so da
duyét.
08 | Tra két qua cho nguoi dé | Trung tam | 0,5ngay |- GCN.
nghi cdp GCN PVHCC tinh - Thu gidy tiép
nhan hd so va
hen tra két qua.
Tong thoi gian thuce hién 15 ngay

Diéu 13. Co ché phoi hep dé gidi quyét thi tuc ding ky dat dai doi véi
trwong hgp dwgc Nha nudc giao dat dé quan ly

1. Thanh phan ho so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 8 Thong tu sb

24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phdi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan thyc | Thoi gian San pham Ghi
hién thuc hién cha
@) , @) ©) @) OINNG
01 | - Tiép nhén ho so. Trung tm | 0,5ngay |- Lap giay tiép
- Gii hd so dén|PVHCC tinh nhan ho so va hen
VPDKDD. tra két qua.
- HJ so.
02 | VPPDKDD kiém tra hién| VPDKPD |07 ngay Hb so
trang dat, xac nhan ding
ky dat
03 | VPDKPD quét (Scan) hd | VPPKPD |05 ngay Hb so
s0, cap nhat thong tin thira
dat da dang ky vao hd so
dia chinh, co so dir lidu dat
dai (néu co)
04 | Chuyén két qua dang ky | VPPKPD |02 ngay GCN
cho Trung tam PVHCC
tinh dé tra cho nguoi ding
ky dat
05 | Tra két qua cho nguoi dé | Trung  tam [ 0,5ngdy | Thu gidy tiép nhan
nghi cip GCN PVHCC tinh hoé so va hen tra
két qua
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

Dleu 14. Co ché ph01 hop dé giai quyét tha tuc ding ky, cap Glay chirng
nhan quyen str dung dat, quyen sé hu’u nha & va tai san khac gan lién véi dat
cho nguoi nhin chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua nha &, cong trinh xay
dung trong cac du an phat trién nha &

1. Thanh phan hé so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 8 Thong tu sd

24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phdi hop:




STT N§i dung thyce hi¢n Co quan thye | Thoi gian |  Sén pham Ghicha
hién thuc hién
) i ) ®) (4) (). (6)
01 | - Tiép nhan ho so. Trung tdm | 0,5 ngay |- Lap giay
- Gtri h6 so dén VPPKPD. | PVHCC tinh tiép nhan ho
so va hen tra
két qua.
- HO so.
02 | VPDKDD kiém tra hd so,| VPDKDPD |04ngdy |Ho so
trich luc ban do6 dia chinh,
xac nhan di diéu kién hay
khong du diéu kién cap
GCN
Lap va chuyén thong tin| VPPKDPD |01ngdy |Phiéu chuyén
dia chinh dén co quan thué thong tin
dé xac dinh nghia vu tai
03 | chinh
Xac dinh nghia vu tai| Chicuc Thué, [03ngdy |Théng  béo
chinh va tra két qua Cuc Thué thué
04 | Thong bao ngudi dé nghi| VPDKPD Chtng tir Khong
cdp GCN thuc hién nghia tinh  vao
vu tai chinh va nhan lai thoi  gian
ching tir ndp tién vao thyc hién
NSNN TTHC
05 |Tham tra ho so; in, ky| VPPKPDP |[05ngdy |- HO so cip
GCN GCN.
- GCN.
06 | Quét (Scan) hd so, GCN| VPPKPP |[05ngay |- GCN.
dé luu va cap nhat, chinh - HO so da
1y ho so dia chinh theo quy duyét.
dinh
07 | Chuyén GCN cho Trung| VPPKPDP |05ngay |GCN
tim PVHCC tinh dé trao
GCN cho nguoi dugc cap
gidy
08 | Tra két qua cho nguoi dé | Trung  tdm | 0,5ngay |- GCN.
nghi cidp GCN PVHCC tinh - Thu gidy
tiép nhan ho
so va hen tra
két qua.
Tong thoi gian thue hién 15 ngay

Piéu 15. Co ché phdi hop dé giai quyet thu tuc dang ky bién dong dat dai
khi chuyen nhwong, thira ké, tang cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyen
s& hiru tai san gin lién voi dit; ting thém dién tich do nhin chuyén nhuong,
thira ké, tiing cho quyén sir dung dat da cé giz“'iy chirng nhan




’ 1. Thanh phan hé so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 Thong tu
s0 33/2017/TT-BTNMT.

Trong trudng hop ngudi st dung dit yéu cau giai quyét thu tuc tai Didu 15 Quy
ché nay dong thoi co thay d6i thong tin trén GCN thi thanh phan ho so thuc hién theo
quy dinh tai khoan 17 Diéu 7 Thong tu s 33/2017/TT-BTNMT; khoan 5 Piéu 11
Théng tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nim 2021 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi trudng sta d6i, bo sung mot sé diéu cua cac thong tu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh luat dat dai (Théng tw s6 09/2021/TT-BTNMT).

2. Co ché phéi hop:

STT Noi dung thyce hién Co quan thye | Thoigian | San pham Ghi chu
hién thuc hién
1) ] (3] ®) (4) G (6)
01 |- Tiép nhan ho so. Trung tam 0,5ngay |- Lap giay
- Gui hd so dén VPDKDD. | PVHCC tinh tiép nhan hd
so va hen tra
két qua.
- Ho so.
Trwong hop phii do dac xdc dinh lai dign tich, kich thwéc thira dit hodc cap doi tw ligu
VPBDKPD do dac chinh ly | VPPKDPD 05 ngay | Ho so
ban do dia chinh
Thong béo, cong khai ban | UBND cap xd | 15ngady |- Ban md ta | Khdng tinh
02 mo ta ranh gidi, mbc gidi ranh  gidi, | vao  thoi
thira dat néu nguoi str dung méc gioi. gian  gidi
dat lién ké vang mat trong -Théng béo. | quyet
sudt thoi gian do dac TTHC
Trwong hop Khong cé thay doi thong tin trén gidy chirng nhin
03 | VPPKPP kiém tra ho so VPDKPP | 0,5ngay |Hoso
Lap va chuyén thong tin dia 0,5ngay | Phiéu
chinh dén co quan thué d¢ | VPDPKDD chuyén
xac dinh nghia vu tai chinh théng tin
04 I'X4c dinh nghta vu tai chinh | Chi cuc Thué, | 03ngay | Thong  bao
va tra két qua Cuc Thué thué
05 | Thong bao nguodi dé nghi Chtng tir Khong tinh
cidp GCN thuc hién nghia vao ttllldi
vu tai chinh va nhan lai glan  thuc
ching tr ndp tién vao VPDEDD hién TTHC
NSNN
Trwong hop co thay doi théng tin trén gidy chitng nhin
06 | VPPKPP kiém tra ho so, 45ngay |-GCN.
nhap thong tin thay doi VPPKPD - Hb6 so da
duyét.
Xdc nhén thay doi vao GCN dd cip ‘
07 | VPBKDD xac nhan thay VPDKDD 02 ngay | Ho so

d6i vao GCN di cap



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-nguyen-moi-truong/thong-tu-33-2017-tt-btnmt-huong-dan-nghi-dinh-01-2017-nd-cp-luat-dat-dai-340179.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx

Cip méi Gidy chirng nhin

07 | Kiém tra trinh tu, thu tuc 06 ngay - Ho so cap
phap 1y cua ho so; in, ky |  VPDKDD GCN.
GCN - GCN.
08 | Quét (Scan) hd so, GCN | VPDKDD 01 ngay |- GCN.
dé luu va cap nhat, chinh - HO so da
Iy ho so dia chinh theo duyét.
quy dinh; chuyén GCN
cho Trung tam PVHCC
tinh
09 | Tra két qua cho ngudi dé | Trung tam | 0,5ngay |- Gidy CN.
nghi cdp GCN PVHCC tinh - Thu gidy
tiép  nhan
hd so va
hen tra két
qua.
Tong thoi gian thwe | - Xac nhian GCN, khong thay d6i thong tin: 08 ngay.
hién: - Xac nhan GCN, c6 thay d6i thong tin: 12 ngay.
- Cap méi GCN, khong thay doi thong tin: 12 ngay.
- Cap méi GCN, phai do dac, khong thay ddi thong
tin: 17 ngay.
- Cap méi GCN, phai do dac, ¢é thay doi thong tin: 21
ngay.

Diéu 16. Co' ché phoi hep dé gidi quyét thi tuc ding ky xéa ding ky cho
thué, cho thué lai, gop von quyeén sir dung dat

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo khoan 3 Diéu 9 Thong tu s6 24/2014/TT-
BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan thuc | Thoi gian San pham Ghi
hién thwc hién chu
1) i (3] @) (4) () i (6)
01 | - Tiép nhan ho so. Trung tam 0,5ngay |- Lap giay tiép
- Giri h6 so dén VPDKDD. | PVHCC tinh nhan hd so va
hen tra két qua.
- Ho so.
02 | VPPKPP kiém tra hd so,| VPPKDPD 01ngay |- GCN.
X4C nhan vao don, gidy - Hb so da duyét.
chimg nhan ndi dung dang
ky
03 | Quét (Scan) hd so, GCN va| VPPKPD | 0,5ngay |GCN
luu va cap nhat hd so dia
chinh theo quy dinh
04 | Chuyén GCN cho Trung tam | VPPKPD | 0,5ngay | GCN
PVHCC tinh dé trao cho
ngudi duge cap gidy
05 |Tra két qua cho nguoi d¢| Trungtdm | 0,5ngdy |- GCN.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/thong-tu-30-2014-tt-btnmt-ho-so-giao-cho-thue-chuyen-muc-dich-su-dung-thu-hoi-dat-239132.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/thong-tu-30-2014-tt-btnmt-ho-so-giao-cho-thue-chuyen-muc-dich-su-dung-thu-hoi-dat-239132.aspx

nghi cip GCN

PVHCC tinh

- Thu gidy tiép
nhan ho so va
hen tra két qua.

Tong théi gian thue hién:

03 ngay

Piéu 17. Co ché phéi hop dé giai quyét thii tuc ding ky bién dong quyén

st dung dat, quyen s0' hiru tai san gan lién véi dat trong cac treong hop giai
quyet tranh chap, Kkhiéu nal, t0 cdo vé dat dai; xir ly ng hop dong thé chap, gop
von; ké bién diu gia quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat dé thi hanh an;
chia, tach, hop nhat, sap nhap to chire.

’ 1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 9 Théng tu
s0 24/2014/TT-BTNMT; khoan 3 Diéu 7 Thong tu so 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan Thoi gian | San pham | Ghi chd
thuc hién thuc hién
(1) , @ @) 4 6 (6)
01 | - Tiép nhan ho so. Trungtam | 0,5ngay |- Lap giay
- Gri ho so dén VPPKDD. PVHCC tinh tiép nhan
hd so va
hen tra két
qua.
- H so.
02 | VPDKDPD kiém tra hd so,| VPDKDPD | 0lngady | Trich luc
trich luc ban d6 dia chinh
03 | Lap va chuyén thong tin dia| VPDKDD | 0,5ngay | Phiéu
chinh dén co quan thué dé chuyén
xac dinh nghia vu tai chinh théng tin
Xac dinh nghia vu tai chinh | Chi cuc | 03ngay | Thong bao
va tra két qua Thué, Cuc thué
Thué
04 | Thong bao nguoi dé nghi cip | VPPKPD Chung tir | Khong
GCN thyc hién nghia vu tai tinh  vao
chinh va nhan lai chimg tir thoi  gian
nop tién vao NSNN thuc hién
TTHC
05 | Kiém tra trinh tu phap Iy ho| VPPKPD | 03ngdy |- Ho so
so, xac nhan don; in, ky GCN cap GCN.
- GCN.
06 | Quét (Scan) ho so, GCN dé| VPPKPD | 0lngay |- GCN.
lwu va cép nhat, chinh 1y hd - Hb so da
so dia chinh theo quy dinh duyét.
07 | Chuyén GCN cho Trung tdm | VPPKPD | 0,5ngay | GCN
PVHCC tinh dé trao GCN
cho nguoi duge cap gidy
08 | Tra két qua cho ngudi dé nghi | Trung  tdm | 0,5 ngay | - GCN.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/thong-tu-24-2014-tt-btnmt-ho-so-dia-chinh-236560.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-nguyen-moi-truong/thong-tu-33-2017-tt-btnmt-huong-dan-nghi-dinh-01-2017-nd-cp-luat-dat-dai-340179.aspx

cap GCN PVHCC tinh - Thu gidy
tiép nhan
hd so va
hen tra két
qua.
Tong thoi gian thwe hién 10 ngay

Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

Piéu 18. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc ding ky bién dong vé sir
dung dat, tai san gin lién véi dat do thay doi thong tin vé nguwoi dugc cip gidy
chirng nhén (ddi tén hodc thay doi thong tin ve phap nhan, dia chi); giam dién
tich thira dat do sat 16 tu nhlen, thay doi Ve han ché quyen st dung dat; thay doi
vé nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai san gin lién véi dit so véi ndi dung da ding
ky, cap gidy chirng nhan

1. Thanh phan hd so thuc hién theo quy dinh tai khoan 4, khoan 6, Piéu 7

2. Co ché phdi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan thyc | Thoi gian | Sin phim Ghi chu
hién thue hién
()] ] 2) @) (4) QN (6)
01 | - Tiép nhan ho so. Trung tam 0,5ngay | - Lap giay
- Gri ho so dén VPPKDD. PVHCC tinh tiép nhan
ho so va
hen tra két
qua.
- Ho so
VPDKDPD kiém tra xéc VPDKDD 1,5ngay |- Trich luc; | Tong  thoi
nhan ho so, trich luc ban d6 -HOosoda |gian thuc
dia chinh Xac nhan. hiéfl khong
Trudng hop can xac minh thém thong tin vé quyén sd hitu tai san qua 02
- Lap phiéu l4y ¥ kién dén| VPDKDD 0,5ngay | Phiéu (mau | "9
02 | co quan quan Iy vé tai san s6 07/PK)
gin lién véi dat
- Y kién x4c nhan vé tai san | - S¢ Xay dung. 02ngay | Y kién xac
gan lién véi dat - UBND cip nhéan
huyén.
-S& NN&PTNN.
Lap va chuyen thong tin dia VPDKDD 0,5 ngay | Phiéu
chinh dén co quan thué dé chuyén
03 | xac dinh nghia vu tai chinh thong tin
Xéc dinh nghia vy tai chinh | Chi cyc Thué, | 1,5ngay | Thong bao
va tra két qua Cuc Thué thué
Thong bao nguoi dé nghi| VPDKDD Ching tr | Khong tinh
cip GCN thyc hién nghia vio  thoi
04 |vu tai chinh va nhan lai gian  thuc
hién TTHC

ching tr ndp tién vao
NSNN

Xdc nhdn thay déi vaio GCN da cip
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05 | VPDKDPD x4c nhan thay | VPDPKDD 01 ngay | Ho so
d6i vao GCN di cap
Cip méi GCN
05 |Kiém tra hd so, xac nhan| VPDKDD 04 ngay | - Ho so cap
don; in, ky GCN GCN.
- GCN.
06 | Quét (Scan) ho so, GCN d¢ | VPDKPD 0,5ngay |- GCN.
Iru va cap nhat, chinh Iy hd - Hb so da
so dia chinh theo quy dinh duyét.
07 | Chuyén GCN cho Trung| VPDKPD 0,5ngay | GCN
tam PVHCC tinh dé trao
GCN cho nguoi duge cip
gidy
08 | Tra két qua cho ngudi dé | Trung tam | 0,5ngay |- GCN.
nghi cap GCN PVHCC tinh - Thu gidy
tiép  nhan
hd so va
hen tra két
qua.
- Xac nhian GCN: 07 ngay (trwong hop dodi tén hoic
Tong thoi gian thuc hién gidy t0' phap nhan, gidy to' nhan than, dia chi: 03
ngay).
- Cap méi GCN: 10 ngay.

Piéu 19. Co ché ph01 h0'p dé giai quyet thu tuc déi véi tru’O’ng h0’p chuyen
tir hinh thire thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot 1an hoic tir
giao dat khong thu tién sir dung dat sang thué dat hoic tir thué dat sang giao dat

c6 thu tién sir dung dat

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 7 Diéu 9 Thong tu

5O 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan thwe | Thoigian | San pham Ghi chua
hién thuc hién
1) i ) ®) (4) O (6)
01 | - Tiép nhén ho so. Trung tam 0,5ngay |- Lap giay
- Gui hd so dén| PVHCC tinh tiép nhan hd
VPDKDD. so va hen tra
két qua.
- H6 so.
02 | Kiém tra, xac nhan ho so VPDKDD 2,5ngay | Ho so
03 | Lap va chuyén thong tin| VPDKDD 03 ngay | Phiéu chuyén
dia chinh dén co quan thong tin
thué dé xac dinh nghia vy
tai chinh
Xac dinh nghia vu tai| Chicuc Thué, | 05ngdy |Thong bao
chinh va tra két qua Cuc Thué thué
04 | Thong bio ngudi dé nghi| VPPKPD Ching tir Khong
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cép GCN thyc hién nghia
vu tai chinh va nhén lai
ching tir ndp tién vao
NSNN

vao
gian
hién

tinh
thoi
thuc
TTHC

Xdc nhdn thay déi vaio GCN da cip

05 | Xac nhén thay d6i vao VPDKDD 02 ngay | Ho so
GCN di cip
Cip méi GCN
Kiém tra trinh ty, tha tuc | VPDKDD 08ngay |- HO so cép
05 |phdp 1y cua hd so, xdc GCN.
nhan don; in, ky GCN - GCN.
06 | Quét (Scan) hd so, GCN| VPDPKDD 02 ngay |- GCN.
dé luu va cap nhat, chinh - Hb6 so da
ly ho so dia chinh theo duyét.
quy dinh
07 | Chuyén GCN cho Trung| VPPKPD 0,5ngay | GCN
tdm PVHCC tinh
08 | Tra két qua cho ngudi dé|  Trung tam 0,5ngay |- GCN.
nghi cip GCN PVHCC tinh - Thu gidy

tiép nhan ho
so va hen tra
két qua.

Tong thoi gian thue hién

- Xéc nhin GCN: 16 ngay.
- Cap méi GCN: 22 ngay.

Diéu 20. Co ché phdi hep dé gidi quyét thii tuc gia han sir dung dat ngoai
khu cong nghé cao, khu kinh te
1. Thanh phén ho so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 9 Dicu 9 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT; Khoan 5, Diéu 7 Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan |Thoigian | San pham Ghi chua
thwe hién | thwe hién
® | @ @ @ ) ©
01 | - Tiép nhan ho so. Trungtdm | 0,5 ngay | - Lap giay
- Gui hd so dén Phong | PVHCC tinh tiép nhan
QLPD. hd so va
hen tra két
qua;
- H) so.
02 | Phong QLPD tham dinh nhu | Phong QLPP | 0,5 ngay | -Hb so
cau sir dung dat va lap thu
tuc trinh UBND tinh xem xé&t
quyét dinh gia han quyén st
dung dit
03 | UBND tinh ky quyét dinh gia | UBND tinh | 01 ngay | Ho so
han quyén st dung dit
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04 | Phong QLPPD chuyén hod so | Phong QLPP | 0,5 ngay | Ho so
dén VPDKDPD dé chuyén
thong tin dja chinh va lap hd
so thué dit theo quy dinh
Lap va chuyén théng tin dia| VPDKDD 0,25 Phiéu
chinh dén co quan thué dé ngdy | chuyén
05 | xac dinh nghia vu tai chinh thong tin
Xéc dinh nghia vu tai chinh | Cuc Thué 02 ngay | Théng béo
va tra két qua thué
06 | Thong bao nguodi dé nghi cap | VPDKDD Ching tr | Khong tinh
GCN thyc hién nghia vu tai vao  thoi
chinh va nhan lai ching tur gian  thue
ndp tién vao NSNN hién TTHC
07 | Phong QLDD lap thi tuc cho | Phong QLPP | 0,5 ngay | Ho so
thué dat theo quy dinh
08 |S6 TN&MT ky hop dong | SO TN&MT | 0,5ngay | Ho so
cho thué dat
Xdc nhén thay déi vao GCN dd cip
09 | Xac nhan thay d6i vaio GCN | VPPKPP 0,25 | Ho so
da cap ngay
Cip méi GCN
10 | Kiém tra ho so; in, ky GCN VPDKPD | 0,5ngay |- HO so cap
GCN.
- GCN.
11 | Quét (Scan) hd so, GCN va | VPPKPD 0,25 |- Hb so da
lvu va cdp nhat hd so dia ngay | duyét.
chinh theo quy dinh - GCN da
chinh ly.
12 | Chuyén GCN Trung tdm| VPPKPD 0,25 |- Ho so da
PVHCC tinh dé tra GCN cho ngay | duyét.
ngudi duge cap gidy - GCN da
chinh ly.
13 | Tra két qua cho nguoi dé| Trungtam 0,25 |- Gidy CN.
nghi cdp GCN PVHCCtinh | ngay |- Thu gidy
tiép  nhan
hd so va
hen tra két
qua.
Tong thoi gian thwe hién 07 ngay

dat

Piéu 21. Co ché phdi hop dé giai quyét thii tuc tach thira hoiic hop thira

1. Thanh phan ho so thuc hién theo quy dinh tai khoan 11 Piéu 9 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

| STT |

Noi dung thuc hién |

Co quan

‘ Thoi gian ‘

San phim

| Ghicha |
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thwe hién | thue hién
1) i 2) (©) (4) (5) (6)
01 |- Tiép nhan ho so. Trungtam | 0,5ngay | - Lép giay tlep
- Gtri ho so dén VPDKDPD. | PVHCC nhan hd so va
tinh hen tra két qua.
- H) so.
VPDKPD do dac chinh Iy | VPDKPD | 08ngay |H6 so
ban d6 dia chinh
Thong bao, cong khai ban | UBND cap | 15ngay |- Banmd ta Khong
02 | mé ta ranh gidi, méc gidi x4 ranh gigi, moc | tinh  vao
thira dat néu ngudi st dung gioi. thoi  gian
dat lién ké ving mait trong - Thong bao. thye hién
sudt thoi gian do dac TTHC
03 | VPBKDD cép nhat, chinh VPBKDDb | 05ngay |- GCN.
1y ho so dia chinh - HO6 so da
duy¢t.
04 | Chuyén ban trich do dia| VPPKPDP | 01ngay | GCN
chinh thira dat cho Trung
tm PVHCC tinh dé trao
cho nguoi str dung dat
05 | Tra két qua cho nguoi dé | Trungtdm | 0,5ngay |- GCN.
nghi tach thia PVHCC - Thu giay tiép
tinh nhan hd so va
hen tra két qua.
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

Piéu 22. Co ché ph01 hop dé giai quyet thii tuc cap doi Glay chirng nhéan,
Gidy chu’ng nhin quyén sé hitu nha ¢, Gidy chirng nhin quyén sé hitu cong
trinh xay dung

1. Thanh phan ho so: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 10 Thong tu
sO 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT Noi dung thuce hién Co quan thyc | Thoi gian San pham Ghi chu
hién thuc hién

1) ] (2) ®) (4) ®) (6)

01 | - Tiép nhén ho so. Trung tam 0,5ngay |- Lap giay ticp
- Giri hd so dén| PVHCC tinh nhén hé so va
VPDKDD. hen tra két qua.

- H) so.
Trwong hop phii do dac xdc dinh lai di¢n tich, kich thwéc thira dit

02 | VPPKPD do dac chinh| VPDKDD 05ngay | Ho so
Iy ban db dia chinh
Thong bdo, cong khai ban | UBND capxd | 15ngay |- Ban mo ta | Khong
mo ta ranh gioi, mdc gidi ranh gidi, méc | tinh  vao
thira dit néu nguoi sir gioi. thoi  gian
dung dt lién ké vang mat - Thong bao. | thuc hién
trong sudt thoi gian do TTHC
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\ dac

Truwong hop khong phai do dac xdc dinh |

ai dién tich, kich thwéc thiva dit

03 | VPDKDD kiém tra trinh | VPDKDD 05ngay |- Ho so cap
tur, thu tuc phap 1y hd so, GCN.
xac nhan vao don 1y do - GCN.
cip d6i GCN; in, ky GCN
04 | Quét (Scan) ho so, GCN| VPPKPDP | 05ngay |- GCN.
va luu va cap nhat hd so - HO so di
dia chinh theo quy dinh duyét.
05 | Chuyén GCN cho Trung| VPPKPD | 05ngay | GCN
tdm PVHCC tinh dé trao
GCN cho nguoi duge cip
gidy
06 | Tra két qua cho nguoi dé | Trungtdm | 0,5ngay |- GCN.
nghi cap GCN. PVHCC tinh - Thu gidy tiép
nhan hd so va
hen tra két qua.

Tong thoi gian thuc hién

- Khong do dac: 07 ngay.

- Po dac: 12 ngay.

hoac cap lai Trang b6 sung Glay chirng nhan do bi mat

Dleu 23. Co ché ph01 hop dé giai quyet thua tuc cap lai Glay chirng nhan

’ 1. Thanh phan hé so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 Thong tu
s0 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan | Thoi gian | San phim Ghi chu
thuc hién | thuc hién
() i (2) (©) (4) ®) (6)
01 | - Tiép nhan ho so. Trungtdm | 0,5ngay |- Lap giay
- Gri ho so dén VPPKDPD. PVHCC tiép nhan
tinh hé so va
hen tra két
qua.
- H5 so.
02 Thong bao mat Gidy chimg nhan hodc mét trang bo sung GCN Khong tinh vao

thoi gian thuc

Thong bao dang tin 03 ky | Bao hoai‘c 30 ngay | Thong bao | hién TTHC
trén phuong tién thong tin | Dai truyén
dai ching hinh
Trwong hop cip lai Gidy chirng nhdn phdi do dac xdc dinh lai dién tich, kich thwéc thiva
dit
03 | VPDKDD do dac chinh Iy | VPDKDD | 07 ngay | Ho so Khong tinh thoi

ban dd dia chinh

gian Théng béo,
cong khai ban
mo ta ranh gidi,
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Thong bdo, cong khai ban
mé ta ranh gidi, mbc gi6i
thira dat néu nguoi st dung
dat lién k& vang mat trong
sudt thoi gian do dac

UBND cap
xa

15 ngay

-Ban mo ta | moc gi6i thira
ranh  gi6i, | it néu ngudi
mdc gioi. | su dung dat lien
-Théng ké vang mé‘F
b4o. trong suot thoi
gian do dac

Truong hop ,cd'p lai Gidy chitng nhdn khéng phdi do dac xdc dinh lai dién tich, kich
thuoc thira dat

04 |VPDKDPD trich luc dia| VPDKDPD | 02ngay | Ho so
chinh hoac trich do dia
chinh thira dat d6i véi
truong hop cap lai gidy mat
05 |VPDKDD kiém tra hd so,| VPDKDD | 06 ngay | Ho so
x4c nhan vao don 1y do cip
lai GCN, cép lai trang b
sung; ky quyét dinh hity va
cap lai GCN hoic trang bd
sung bi mat; in, ky GCN
d6i voi cap lai GCN
06 | Quét (Scan) ho so, GCN va | VPPKPP | 0,5ngay |- GCN.
luu va cép nhat hd so dia - HO so da
chinh theo quy dinh duyét.
07 | Chuyén GCN cho Trung| VPPKPD | 05ngay | GCN
tam PVHCC tinh dé trao
cho nguoi duge cap gidy
08 | Tra két qua cho ngudi dé | Trungtam | 0,5ngay |- Giay CN.
nghi cap GCN PVHCC - Thu gidy
tinh tiép nhan
ho so va
hen tra két
qua.
- Mat GCN khong do dac: 10 ngay.
Tong thoi gian thyc hién - Mt GCN do dac: 17 ngay.
- Mt trang bo sung: 08 ngay.

Dleu 24. Co ché ph01 hop dé giai quyet thu tuc dinh chinh gidy ching
nhan, glay chirng nhan quyén s6 hiru nha &, glay chirng nhan quyen s6¢ hiru cong
trinh xay dung da cap

’ 1. Thanh phﬁn hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 10 Thong tu
s0 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT N§i dung thuce hi¢n Co quan thyc | Thoi gian San pham Ghi chu
hién thuc hién
@) , @) @) @) 5) (6)
01 |- Tiép nhan ho so. Trung tam 0,5ngay |- Lap giay
- Gui hé so dn| PVHCC tinh tiép nhan hd
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VPDKDD.

so va hen tra

két qua.
- H6 so.
02 | VPPKPP kiém tra, lap | VPPKDPD 01ngay |- Ho so.
bién ban két ludn vé& ndi - Bién ban.
dung, nguyén nhan sai sot
Xdc nhdn thay doi vao GCN nhin di cip
03 | VPDKDD lap hd so trinh | VPDKDPD 01ngay |- HS so.
co quan c6 thim quyén - GCN.
dinh chinh vao GCN da
cép
Ky dinh chinh GCN, | - UBND tinh. | 02ngay |- H so.
chuyén két qua cho |- VPDKPD - GCN.
VPDKDD
Cip méi GCN (trwong hop GCN khéng con ché xac nhin)
04 | VPDKDD kiém tra trinh | VPDKDD 07ngay |- Ho so cip
tu, thu tuc phap 1y cta hd GCN.
so; in, ky GCN - GCN.
05 | Quét (Scan) hd so, GCN | VPDKDD 0,5ngay |- GCN.
va luu va cap nhat hd so - Hd so da
dia chinh theo quy dinh duyét.
06 | Chuyén GCN cho Trung| VPPKPD 0,5ngay | GCN
tam PVHCC tinh dé trao
GCN cho ngudi duoc cap
gidy
07 | Tra két qua cho nguoi dé| Trungtdm | 0,5ngay |- Gidy CN.
nghi cap GCN PVHCC tinh - Thu gidy

tiép nhan ho
so va hen tra
két qua.

Tong thoi gian thue hién

- Xac nhan GCN: 06 ngay.

- CAp méi GCN: 10 ngay.

Picu 25. Co ché ph01 hop d@é giai quyét thi tuc thu hoi di cap khong dung
quy dinh ciia phap luat dat dai do ngwoi sir dung dat, chia sé hiru tai san gan lién
v6i dat phat hién.

1. Thanh phan hé so: Thyc hién theo quy dinh tai Khoan 4 DPiéu 10 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan thuc | Thoi gian San pham Ghi
hién thwc hién chu
) , @ @) @) G |
01 |- Tiép nhan ho so. Trung tam 0,5ngay |- Lap giay tiép
- Giri ho so dén VPDKDD. PVHCC tinh nhan hd so va
hen tra két qua.
- Ho so.
02 | VPDKDD kiém tra, lap hod so | - VPDKDPD. | 45ngay |- Hb so.
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trinh co quan c6 tham quyén | - Vin phong - GCN.
quyét dinh thu hdi GCN di cip; | So.
in GCN va lap thu tuc cép lai
GCN theo quy dinh chuyén S&
TN&MT

03 | Hoan chinh hd so trinh co quan | -S6 TN&MT. | 03ngdy |- HO so cap
c6 tham quyén xem xét ky | -UBND tinh. GCN.
GCN, chuyén két qua cho - GCN.
VPDKbb

04 | Quét (Scan) hd so, GCN va luu | VPDKDD 01 ngay |-GCN.
va cap nhat hd so dia chinh theo - HO so di
quy dinh duyét.

05 | Chuyén GCN cho Trung tam | VPPKPP | 0,5ngay |- GCN
PVHCC tinh d@é trao GCN cho
ngudi duge cap gidy

06 | Tra két qua cho nguoi dé nghi | Trungtdm | 0,5ngay |- GCN.
cip GCN PVHCC tinh - Thu gidy tiép

nhan hd so va
hen tra két qua.

Tong thoi gian thye hién 10 ngay

Piéu 26. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc dang Ky chuyen muc dich
str dung dat khong phai xin phép co quan nha nwéc cé thim quyén

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 11 Thong tu )
02/2015/TT-BTNMT ngdy 27 thang 01 ndm 2015 cua B¢ trudng Bo Tai nguyén va
Maéi truong quy dinh chi tiét mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi
dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu Théong tw so
02/2015/TT-BTNMT) va khoan 2 Diéu 5 Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT.

2. Co ché phbi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan thuc | Thoi gian San pham Ghi
hién thwe hién chu
1) i 0] ®) (4) Q) (6)
01 |- Tiep nhan ho so. Trungtam | 0,5ngay |- Lap giay tiép
- Guri hd so dén VPDKDD, PVHCC tinh nhan ho so va
hen tra két qua.
- HO so.
02 | VPDKDD kiém tra hd so, xac| VPPKPD |7,5ngdy |- Ho so.
nhan don dang ky; chinh ly - GCN.
GCN
03 | Quét (Scan) hd so, GCN dé lvu| VPPKPD |0lngay |- GCN.
va cap nhat, chinh Iy ho so dia - HO6 so da
chinh theo quy dinh duyét.
04 |Chuyén GCN cho Trung tm | VPPKPD |0,5ngay |GCN
PVHCC tinh dé trao GCN cho
ngudi duge cp gidy
05 | Tra két qua cho ngudi dé nghi | Trungtdm |0,5ngay |- GCN.
cdp GCN. PVHCC tinh - Thu gidy tiép




nhan hé so va
hen tra két qua.

Tong thoi gian thye hién: 10 ngay

Piéu 27. Co ché phdi hop dé giai quyet thi tuc Chuyen muc dich sir dung
dat phai xin phép cia co quan nha nwée c6 thAm quyen (dong thoi thueé dat)

1. Thanh phan ho so: Thyc hién theo Piéu 6 Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.
Truong hop khi phdi hop giai quyét tha tuc tai Diéu 27 Quy ché ndy ma phai

thué dét thi thyc hién dong thoi viée thué dét, thanh phan ho so theo quy dinh tai
Diéu 4 Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

Truong hop khi ph01 hop giai quyét tha tuc tai Diéu 27 Quy ché nay ma phai

tach thura dat hodc cap do6i gidy ching nhan thi thue hién dong thoi viée tach thira dat
hoac cap d6i, thanh phan hd so theo quy dinh tai Piéu 10 hodc Piéu 11 Thong tu
s0 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phbi hop:

STT Noi dung thwc hién Co quan thuc | Thoi gian San pham Ghi chu
hién thuc hién

1) i 2) (©) (4) G (6)

01 |- Tiép nhan ho so. Trung tam 0,5ngay |- Lap giay tiép
- Glii hd so dén| PVHCCtinh nhan hé so va
VPPKDD. hen tra két

qua.
- Ho so.
02 | Phong QLDPD tham tra hd | Phong QLD | 03 ngay | Ho so
so, xac minh thuc dia (néu
can thiét), chuyén hd so
dén VPDKDD
03 | Trich luc ban d6 dia chinh, chuyén ho so dén phong QLDD
Truong hgp khong phai| VPDKDD 03 ngay | - Trich luc.
tach thira dat - Ho so da xac
nhan.

Truong hop phai tach thra | VPBKDD 05 ngay | - Bién ban.

dat - Trich luc.
- Ho so da xac
nhan.

04 |Kiém tra trinh tu, thu tuc | Phong QLD | 03ngdy |- HO so theo
phap 1y cua ho so, lap To muc 2.
trinh, du thao Quyét dinh - To trinh, dy
chuyén muc dich thao QD.

05 |Hoan chinh hd so trinh | - Phong 03 ngay | - Hb so.
UBND tinh xem xét ky | QLPD. - Quyét dinh.
Quyét dinh chuyén muc | - UBND tinh.
dich, chuyén két qua cho
VPDKbD

06 |Lap va chuyén thong tin | VPPKPDP | 0lngdy |Phiéu chuyén
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dia chinh dén co quan thué thong tin
dé xac dinh nghia vu tai
chinh
Xac dinh nghia vy tai| Cuc Thué 05 ngay | Théng béo
chinh va tra két qua thué
07 | Thong bao nguoi dé nghi | VPDKDD Chtng tir Khéng tinh
cAp GCN thuc hién nghia vao  thoi
vu tai chinh va nhan lai gian  thuc
ching tr ndp tién vao hién TTHC
NSNN
08 |Gui hd so dén phong| VPPKPD | 01 ngay
QLbD
09 |Kiém tra trinh ty, thii tuc | Phong QLDP | 03 ngay | - Hb so.
phap 1y ctia hd so, 1ap du -Quyét dinh.
thao Quyét dinh cho thué - Chung tr n0p
dat thué.
10 |Hoan chinh hé so trinh | - Phong 03 ngay |- Hb so.
UBND tinh ky Quyét dinh | QLDD. -Quyét dinh.
cho thué dat, chuyén két | - UBND cip -Chung ttr ndp
qua cho VPBKDD c6 tham thué.
quyén.
11 | VPPKDD in ky GCN VPDKPD | 03ngay |- HO so cip
GCN
12 | Quét (Scan) hdé so, GCN | VPPKPb 01 ngay |- GCN.
dé luu va cap nhat, chinh - H6 so da
Iy hd so dia chinh theo duyét.
quy dinh
13 | Tra két qua cho ngudi d&| Trungtdm | 0,5ngay | Quyét  dinh
nghi cap GCN PVHCC tinh GCN Hop
dong thué dat
(néu co)

Tong thoi gian thuc hién

- Chuyén muc dich tron thira + thué dat: 30 ngay.
- Chuyén muc dich phai thuc hién tach thira + thué

dit: 32 ngay.

Picu 28. Co ché ph01 hop dé giai quyét thii tuc Chuyén nhwong von dau tu
1a gia tri quyén sir dung dat

’ 1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 13 Thong tu
s0 02/2015/TT-BTNMT.

2. Co ché phbi hop:

STT N¢i dung thue hién Co quan thyuc | Thoi gian |  San pham Ghi chu
hién thue hién
(O] i ) (©) (4) (O (6)
01 |- Tiép nhan ho so. Trung tam 0,5ngay |- Lap giay
- Gui hd so dén VPPKPD. | PVHCC tinh tiép nhan ho

so va hen tra
két qua.
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- Ho so.

02 | VPPKDD kiém tra hd so VPDKDD | 0lngdy |Hbso
Lap va chuyén thong tin dia | VPPKPP 0,5ngay | Phiéu chuyén
chinh dén co quan thué dé thong tin
03 | xac dinh nghia vy tai chinh
Xéc dinh nghia vy tai chinh |  Cuc thué 03ngay | Théng béo
va tra két qua thué
04 | Thong bio ngudi dé nghi| VPDKDD Chtng tir Khong
cdp GCN thyc hién nghia tinh  vao
vu tai chinh va nhan lai thoi  gian
chung tr ndp tién vao thuc ~ hién
NSNN TTHC
Xdc nhén thay déi vao GCN dd cip
05 | VPDKDPD xac nhin thay | VPPKPD | 0,5 ngay Hb so
d6i vao GCN di cép
05 Cip méi Gidy chirng nhin
Kiém tra trinh ty, thu tuc| VPPKPD | 3,5ngay |- HO so cip
phap 1y cua hod so; in, ky GCN.
GCN - GCN.
06 | Quét (Scan) ho so, GCN d¢ | VPPKPD | 0,5ngay |- GCN.
Iwu va cap nhat, chinh 1y hd - Hb6 so da
so dia chinh theo quy dinh duyét.
07 | Chuyén GCN dén Trung| VPPKDPD | 0,5ngay | Gidy CN
tam PVHCC tinh dé trao
GCN cho nguoi duge cip
gidy
08 | Tra két qua cho ngudi dé| Trungtdm | 0,5ngay |- Gidy CN.
nghi cap GCN. PVHCC tinh - Thu gidy
tiép nhan hod
so va hen tra
két qua.
Tong thoi gian thue hién - Xac nhan GCN: 07 ngay.
- Cip méi GCN: 10 ngay.

Piéu 29. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc giao dit, cho thué dat
khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dat doi véi dw an phai trinh
co quan nha nuéc c6 thAm quyén xét duyét hoic phai cap gidy chirng nhin dau
tw ma ngudi xin giao dat, thué dit 1a té chirc, co sé ton gido, ngudi Viét Nam
dinh cw & nwéc ngodi, doanh nghiép c6 von diu tw nwéc ngoii, to chirc nudc
ngoai co chirc nang ngoai giao

1. Thanh phan ho so: Thyce hién theo quy dinh tai khoan 1 Dicu 3 Thong tu
s6 30/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT

NOi dung thuc hi¢n

Co quan thue
hién

Thoi gian
thuc hién

San pham

Ghi chu
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1) i ) (©) (4) ®) (6)
01 | - Tiép nhén ho so. Trung ttm | 0,5ngay |- Lap giay
- Gui hd so dén phong | PVHCC tinh tiép nhan ho
QLDbbD. so va hen tra
két qua.
- H6 so.
02 | Phong QLDD tham tra hd | Phong QLDD | 01 ngay Hb so
so, chuyén hd so dén
VPDKDD
03 | Trich luc ban d6 dia chinh, chuyén hd so dén phong QLDD
Truong hop khéng can| VPDKDD 02ngdy |- Trichluc. | Tong thoi
xac minh thuc dia, trich - HO so da | gian thuc
luc ban dd dia chinh xac nhan. hiéfl
Truong hop can phai xac VPDKbb 04 ngay |- Bién ban. kh‘?”g
minh thuc dia, trich luc - Trich luc. qua 04
ban db dia chinh ‘H6 so da| "9V
Xac nhan.
04 | Kiém tra trinh ty, thu tuc | Phong QLDD | 02ngay |- HO so theo
phap 1y cua ho so, lap To muc 2.
trinh, du thao Quyét dinh -T¢ trinh, du
giao dat, cho thué dat thao QD.
05 | Hoan chinh hd so trinh | -Phong QLPD. | 02 ngay |- Ho so.
UBND tinh xem xét ky | - S& TN&MT. -Quyét dinh.
Quyét dinh giao dat, cho | - UBND tinh.
thué dat, chuyén két qua
cho VPDKDb
06 |Lap va chuyén thong tin| VPPKDPD 01 ngay | Phiéu
dia chinh dén co quan thué chuyén
dé xac dinh nghia vu tai thdng tin
chinh
07 | Xac dinh nghia vu tai Cuc Thué 03 ngay | Thong béo
chinh va tra két qua thué
08 | Thong bao nguoi dé nghi| VPPKPD Chtng tir Khong
cdp GCN thyc hién nghia tinh  vao
vu tai chinh va nhan lai thoi  gian
ching tir ndp tién vao thye hién
NSNN TTHC
09 | Nhap thong tin, in GCN,| VPDBKDPD 01ngdy |-HO so cip
hoan chinh hd so chuyén GCN.
Phong QLD - GCN.
10 | Kiém tra trinh tu, thu tuc | Phong QLDD 02ngdy |-HO so cip
phap 1y ciia ho so, du thao GCN.
hop dong thué déat (néu co) - GCN.
11 | Hoan chinh hd so trinh | - SO TN&MT. | 02ngay |-Hd so cip
UBND tinh xem xét ky | - UBND tinh. GCN.
GCN, hop dong; chuyén - GCN.
két qua cho VPDKPD
12 | Quét (Scan) hdé so, GCN| VPDKDPD 0,5ngay |- GCN.




dé luu va cap nhat, chinh -H6 so da
Iy hd so dia chinh theo duyét.
quy dinh
13 | Chuyén GCN dén Trung| VPDKPD 0,5ngay | Gidy CN
tdm PVHCC tinh dé trao
GCN cho ngudi duge cap
gidy
14 | Tra két qua cho ngudi d&|  Trung tam 0,5ngay | -Quyét dinh.
nghi cip GCN. PVHCC tinh -GCN.
-Hop dong
(néu co).
Tong thoi gian thuc hién 20 ngay

Diéu 30. Co' ché phoi hop dé gidi quyét thi tuc ding ky bién dong dbi voi
truong hgp ho gia dinh, ca nhan dua quyén sir dung dat vao doanh nghiép

1. Thanh phan hé so: Thuc hién theo muc 14 khoan 6 Diéu 7 Thong tu sb
33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT Noi dung thue hién Co quan thyuc | Thoi gian San pham Ghi
hién thuce hién cha
1) i ) 3) (4) (5) i (6)
01 |- Tiép nhan ho so. Trung tdm 0,5ngay |- Lap giay tiép
- Gii hd so dén| PVHCCtinh nhén hd so va
VPDKDD. hen tra két qua.

- HO so.

Truong hop hd gia dinh, ca nhin

da dwoc Nha nuoc cho thué

dit trd tién thué hang nim

02 | VPDKDD kiém tra hd so VPPKPD 02 ngay | Ho so
03 |Lap va chuyén thong tin| VPPKPD | 0lngay |Phiéu  chuyén
dia chinh dén co quan thué thong tin
dé xac dinh nghia vy tai
chinh
04 |Xéac dinh nghia vu tai| Cuc Thué 03 ngay | Thong bao thué
chinh va tra két qua
05 | Thong bao ngudi dé nghi | VPPKDD Chtng tir Khong
cdp GCN thyc hién nghia tinh vao
vu tai chinh va nhan lai thoi
ching tr ndp tién vao gtan
NSNN thyc
hién
TTHC
06 | VPDKDD xac nhén thay VPDKDD 02 ngay | Ho so
d6i vao GCN di cép
07 | VPBKDD théng bdo cho| VPBKDbD 02 ngay

UBND cip huyén vé noi
dung bién dong vé nguoi
su dung dat d¢ UBND cap




huyén hay hop dong da ky
v6i hd gia dinh, ca nhan
Trich luc ban dd dja chinh, chuyén hd so dén Phong QLDD
Truong hop khéng can| VPDKDD 02 ngay | - Trich luc. Tong
x4c minh thuc dia, trich - Ho so di xéac thoi
lyc ban d dia chinh nhan, gian
_ thuc
08 Truong hop can phai xac| VPDBKbb 03 ngay |- Bién ban. hién
minh thuc dia, trich luc - Trich luc. khong
ban dd dia chinh; hoan - H6 so di xac |qua 03
chinh hé so chuyén Phong nhan. ngay
QLbb
09 |Kiém tra trinh tu, thu tuc | -Phong 03 ngay |-Ho so ciap GCN.
phap 1y cua hd so, du thao | QLDD - GCN.
hop dong thué dit trinh | -S& TN&MT
Lanh dao S6 TN&MT
10 | In, ky GCN VPDKPD 04 ngay | -Ho so cap GCN.
- GCN.

Truwong hop ho gia dinh, ca nhdn
hang nam va khong thay doi muc

dich swr dung dat

dang sir dung dit khéng phdi dat thué tra tién

thué dit

11

VPPKDPD kiém tra ho so,
xac nhan thay do6i vao
GCN da cap

VPDKDD

05 ngay

HO so

Trwong hop hé gia dinh, cd nhin dang siv dung dit c6 nguén goc dwoc Nha nuwéc giao
ddt, cho thué dat va co thay doi muc dich sw dung dat

12

VPDKDD kiém tra ho so,
x4c nhan thay d6i vao
GCN di cap, chuyén
Phong QLD

VPDKDD

03 ngay

Ho so

13

Phong QLPD tham tra ho
so, xac minh thuc hién
(néu can thiét), xac nhan
don, chuyén hdé so dén
VPBKDbb

Phong QLD

02 ngay

Ho so

14

Trich lyc ban d0 dia chinh,
chuyén ho so dén Phong
QLPD

VPDKDD

04 ngay

HO so

15

Kiém tra trinh tu, tha tuc
phap 1y cua ho so, lap To
trinh, dy thao Quyét dinh
chuyén muc dich, cho thué
dat

Phong QLD

03 ngay

- H so theo muc
2,

- To trinh, du
thao QD.

16

Hoan chinh hd so trinh
UBND tinh xem xét ky
Quyét dinh chuyén muc
dich, cho thué dat chuyén
két qua cho VPDKDD

-Phong
QLDD.
- UBND tinh.

03 ngay

-Ho 50,
- Quyét dinh.

17

Lap va chuyén théng tin

VPDKDD

01 ngay

Phiéu chuyén




dia chinh dén co quan thué
dé xac dinh nghia vu tai

chinh

thong tin

18 | X4c dinh nghia vu tai | Cuc Thué 03 ngay | Thong bao thué
chinh va tra két qua
19 | Théng bao ngudi dé nghi| VPDKDD Chtng tir Khong
cap GCN thyuc hién nghia tinh vao
vu tai chinh va nhan lai thoi
chung tr ndp tién vao gian
NSNN thgrc
hién
TTHC
20 | Gui hd so dén Phong| VPDKDD 0lngdy |- HO so cap
QLbb GCN.
21 | Kiém tra trinh ty, thu tuc | Phong QLDD | 25ngdy |- HO so cip
phap 1y cta hd so, du thao GCN.
hop dong thué dat - GCN.
22 | Hoan chinh ho so trinh So | - Phong 02ngady |- HO so cap
TNMT xem xét ky hop | QLBD GCN.
dong thué dat; chuyén két | - S6 TN&MT - GCN.
qua cho VPDKDb
23 | In, ky GCN VPDKPD | 35ngdy (- HO6 so cip
GCN.
- GCN.

24 | Quét (Scan) hod so, GCN
dé luu va cip nhat, chinh
Iy ho so dia chinh theo
quy dinh

VPDKDbD 0,5ngay |- GCN.
- HO so da duyét.

25 | Chuyén GCN dén Trung
tam PVHCC tinh d¢ trao
GCN cho nguoi duge cap

VPBKPP | 0,5ngay |Gidy CN

gidy
26 | Tra két qua cho nguoi d¢ | Trung  tam | 0,5ngay |-GCN.
nghi cap GCN. PVHCC tinh - Thu giay tiép

nhan hd so va
hen tra két qua.

Tong thoi gian thye hién:

- Trwong hop hd gia dinh, cA nhin thué dit tra tién
hang nam: 22 ngay.

- Trwong hgp ho gia dinh, cd nhan khéng phai thué
dit tra tién hang nim va khéng thay d6i muc dich sir
dung dit: 07 ngay.

- Trwong hep hd gia dinh, ca nhan dwgc Nha nuéc
glao dit, thué dat va cé thay doi muc dich stt dung
dit: 30 ngay.

Piéu 31. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc chuyén nhweng vén dau tw

12 gia tri quyén sir dung dat.




1. Thanh phan hé so: Thuc hién theo khoan 2 Diéu 7 Thong tu sb 33/2017/TT-
BTNMT.

2. Co ché phbi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan thwe | Thoigian | Sin phim Ghi chu
hi€én thwe hi€én
o [ @ ©) @ ) ©
01 | - Tiép nhan ho so. Trung  tdm | 0,5ngay |- Lap giay
- Gri ho so dén VPDKDD. | PVHCC tinh tiép nhan hd

so va hen
tra két qua.
- Hb so.

02 | VPDKDD kiém tra hd so VPDKDPD |0lngdy |Hobso

Lap va chuyén thong tin dia | VPDKDPD | 0,5ngay | Phiéu

chinh dén co quan thué dé chuyén

03 | xac dinh nghia vy tai chinh théng tin
Xac dinh nghia vu tai chinh | Cuc Thué |03ngay |Thong bao
va tra két qua thué

04 | Thong bao ngudi dé nghi| VPPKDD Chung tir | Khong
cAp GCN thuc hién nghia tinh  vao
vu tai chinh va nhan lai thoi  gian
chimg tr ndp tién vao thue hién
NSNN TTHC

Truong hop chinh ly GCN

05 | VPDKPDP xic nhan ndi| VPPKPD |0lngdy |- Ho so cip
dung gia han vao GCN da GCN.
cap - GCN.

Trwong hop cip méi GCN

05 |Kiém trahd so;in,ky GCN | VPPKPD |04ngay |- Ho so cip

GCN.
- GCN.
06 | Quét (Scan) hd so, GCN dé | VPDKDPD - GCN.
Iwu va cép nhat, chinh 1y ho - Ho so da
so dia chinh theo quy dinh, 0,5 ngay | duyét.
chuyén hdé so cho Trung
tam PVHCC tinh
07 |Tra két qua cho nguoi dé | Trung  tam -Quyét
nghi cap GCN. PVHCC tinh dinh;

0,5ngay |- GCN Hop
dong  thué
dat.

Tong thoi gian thwe hién - Xac nhan GCN: 07 ngay.
- In méi GCN: 10 ngay.

Dleu 32. Co ché ph01 hop dé giai quyét tha tuc ding ky, xo0a dang ky thé
Chap quyen str dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat

1. Thanh phan hé so: Thyc hién theo Muc 2 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay
30 thang 11 nam 2022 cua Chinh phu vé dang ky bién phap bao dam (Nghi dinh s6
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99/2022/NP-CP); Thong tu lién tich s6 09/2016/TTLT-BTP-BTNMT ngay 23 thang
6 nam 2016 cua Bo truong Bo Tu phap, Bo truong Bo Tai nguyen va Moéi truong
huéng dan viée dang ky thé chap quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat (Théng
tw lién tich s6 09/2016/TTLT-BTP-BTNMT); khoan 2, khoan 6 Diéu 7 Thong tu
s6 33/2017/TT-BTNMT.

Trong truong hop nguoi str dung dat yéu cau giai quyét thu tuc tai Diéu 32 Quy

ché nay dong thoi co thay d6i thong tin trén GCN thi thanh phan ho so thuc hién theo
quy dinh tai khoan 6 Diéu 7 Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT N§i dung thwce hi¢n Co quan thyc | Thoi gian San pham Ghicha
hién thue hién
1) i ) i (©) (4) ®) (6)
01 |- Tiep nhan, kiém traho so. | Trung  tam | 0,25 ngay | - Lép gidy ti€p
-Gri ho so dén VPDKDD. PVHCC tinh nhéan ho so va

hen tra két qua.
- Ho so.

Trwong hop khong cé thay doi thong tin trén gidy chitng nhin

02 | VPPKDPD kiém tra hd so,| VPPKPP | 0,25ngay |- GCN.
xac nhan vao don - HO so di
duyét.
Trwong hop co thay doi théng tin trén gidy chieng nhin
03 | VPPKDPD kiém tra hd so,| VPPKPP | 01ngay |-GCN.
x4c nhan vao don bién dong, -H0 so da
gidy ching nhan ndi dung duyét.
thay d6i thong tin.
VPDKDD kiém tra hd so,| VPPKPD | 0,25ngay |- GCN.
xdc nhan vao don, gidy ‘H6 so da
ching nhan ndi dung dang duyét.
ky.
04 | Quét (Scan) hd so, GCN va| VPPKPD | 0,25 ngay Hb so
luu va cap nhat hd so dia
chinh theo quy dinh
05 | Chuyén GCN cho Trung tam 0,25 ngay GCN
PVHCC tinh dé trao cho| VPDKDD
nguoi dugce cip gidy.
06 |Tra két qua cho nguoi dé|Trung  tam - GCN.
nghi cap GCN. PVHCC tinh -Thu gidy tiép

nhan hd so va
hen tra két qua.

Tong thoi gian thue hién

- Khong thay déi thong tin GCN: 01 ngay.

- Thay ddi thong tin GCN: 02 ngay.
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Chuong

111

PHOI HQP THUC HIEN TIEP NHAN, LUAN CHUYEN HO SO,
GIAI QUYET VA TRA KET QUA GIAI QUYET THU TUC DANG KY
DAT DAI, TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT; CAP, CAP DOI,
CAP LAI GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG DAT CUA
HOQ GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU
Piéu 33. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc ding ky; cip gidy chimg
nhén lan dau

’ 1. Thanh phﬁn hd so: Thyuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 8, Thong tu
s0 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phbi hop:

STT | Noi dung thuce hién Co quan thuc | Thoi gian San pham Ghi chu
hién thuc hién
(O] i ). (©) (4) () (6)
01 |- Tiép nhan ho so. Bo phan Mot | 0,5ngay |- Lap giay
- Gui hd so  dén CN. | cira cip huyén tiép nhan hod
VPDKDD . so va hen tra
két qua;
- Ho so.
02 | CN.VPBKPD gui ho so | CN.VPPKPP | 01 ngay Ho so
dén UBND cap xi noi
c6 dat dé thyc hién xac
nhan vao don va cong
bd cong khai két qua
kiém tra va giai quyét
cac y kién phan anh (tai
UBND cép xa)
Kiém tra, ghi y kién xdc | UBND cdp xd | 01ngdy | Xac nhan vao | Khéng tinh
nhan vao don ding ky, don (mduso |thoi  gian
cap Gidy chiing nhan 04a/DK) c(zng 7 Kt‘a'
Cong bd cong khai két | UBND cip xa | 15ngdy | Danh sach ket qua kiém
qua_ kiém tra va giai (mAu sb gzyéracécglzi
03 guyet cac y kién phan 06/DK) kién  phan
anh : : : : anh vao thoi
Gui  hd6 so dén| UBNDcapxd | Olngay |HOsoddxac |gian  thuc
CN.VPDKDD nqi co nhan hién TTHC
dat dé thuc hién tiép tuc
trinh tu
04 Kiém tra ho so, xac minh thuc dia (néu can), trich luc ban do dia Tong thoi
chinh, x4c nhan du hay khong du diéu kién cap GCN gian thuc
Trudng hop khong can | CN. VPPKDD | 03 ngay |- Trich lyc. hign khong
xac minh thuc dia, - Ho so da qua 08
trich luc ban dd dia xac nhan. ngay,
chinh thng tinh
- < — N — thot gian
Tru:ong~ hop can phal CN. VPBKDD | 07 ngay |- Bién ban. Théng béo,
xac minh thuc dia, - Trich luc.
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trich lyc ban do dia - Ho so da cong khai
chinh x4c nhan. ban mo ta
Thong béo, cong khai | UBND cdpxd | 15ngdy |-Banmota | ranh gidi,
ban moé ta ranh gidi, ranh gioi, moc gioi
moc gi6i thira dat néu mdc gidi. thira dat néu
nguoi su dung dat hen - Thong béo. ggucn S;u A
ung dat lién
ké vang mit trong sudt ké ving mit
tho1 gian do dac ‘ ‘ ‘ trong subt
Truc‘rpg horp cén’ xac minh thém thong tin vé quyén sé hﬁq tai se:m _| thoi gian do
Lap phicu lay y kien | CN. VPBKbb 01 ngay | Phiu (mau so | dac vao thoi
dén co quan quan Iy 07/BK) gian thyuc
vé tai san gin lién hién TTHC
voi dat
Y kién xac nhan vé | Phong Quan Iy d6 | 04 ngay | Y kién xac
tai san gan lién voi | thi (d6i voi thi x4, nhan
dat thanh phd); Phong

Kinh t va Ha
tang (461  véi
huyén); Phong
Nong nghi¢p va
Phat trién nong

thén (Phong

NN&PTNT)
Tham tra hd so, du | CN. VPDKDD 04 ngay |- Hb so cip
thao to trinh, quyét GCN.
dinh, in GCN, hoan - GCN.
chinh hd so chuyén
Phong TN&MT cép
huyén
Kiém tra trinh tu, 04 ngay |- Hb so cip
thu tuc phéap 1y cua GCN.
hd so, trinh UBND - GCN.

huyén ban hanh | Phong TN&MT
Quyét dinh  cong cap huyén

nhéan quyen sir dung
dat (néu c6), chuyén

CN.VPDKDD
Lap va chuyén 01 ngay | Phiéu chuyén
thong tin dia chinh thong tin

dén co quan thué dé | CN. VPDKDD
xac dinh nghia vu

tai chinh

Xac dinh nghia vu 03 ngay | Théng bao

tai chinh va tra két Chi cuc Thué thué

qua

Thong béo ngudi dé Chimng tir Khéng tinh
nghi cdp GCN thuc | CN. VPDKDD vao thoi gian

hién nghia vu tai thuc hién




chinh va nhan lai TTHC
ching tir ndp tién
vao NSNN

09 | In GCN, hoan chinh 1,5ngay |- Ho so cip
hd so chuyén Phong | CN. VPDKDD GCN.
TN&MT cép huyén - GCN.

10 |Kiém tra  trinh . 03 ngay |- Hb socip
UBND cdp huyén | hﬁngATN&MT GCN.
xem xét ky GCN, | <P - GCN.
chuyén két qua cho huven 4P
CN. VPDKPD Tt

11 | Quét (Scan) hd so, 01ngdy |- GCN.
GCN dé luu va cap -Ho so da
nhat, chinh 1y hd so | CN. VPDKDD duyét.
dia chinh theo quy
dinh

12 | Chuyén GCN cho 0,5ngay | GCN
B6 phan Mot cua
cip huyén dé trao | CN. VPPKPD
GCN cho nguoi
duoc cip gidy

13 | Tra két qua cho | Bophan Motcira | 0,5ngay |- GCN.
ngudi dé nghi cap cap huyén - Thu gidy
GCN tiép nhan ho

so va hen tra
két qua.
Tong thoi gian thue hién 30 ngay

Piéu 34. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc cap Gidy chirng nhén
quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai sin khac gin lién véi dat cho
nguoi da ding ky quyén sir dung dat 1an dau

1. Thanh phan ho so: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Thong tu so
24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT | N§i dung thwe hién Co quan thyc | Thoi gian | San pham Ghi chua
hién thuc hién
(O] i (2) (©) (4) ) __[(8)
01 |- Tiép nhan ho so. Bo phan Mot 0,5ngay |- Lap giay
- Gui hd so dén CN.| cua cap huyén tiép nhan hd
VPDKDD . so va hen tra
két qua.
- Hb so.
02 |CN. VPPKDPD gui hdé so| CN. VPPDKPD | 01ngay |Ho6 so
dén UBND cip xi noi c6
dat dé thyc hién xac nhan
vao don vé hién trang tai
san, tinh trang tranh chép,




thoi diém tao 14p,...

03 | UBND cép x4 kiém tra hd | UBND cép x4 02 ngay | Xac nhan vao
so va xac nhan vao don vé don (mau sb
hién trang tai san, tinh trang 04a/DK)
tranh chdp, thoi diém tao
lap,... va gui hd so dén
CN.VPDKDD d¢ thuc hi¢n
tiép tuc trinh ty
04 |[Kiém tra hd so, trich luc | CN. VPDKPD | 03ngay | Trich luc Toéng thoi
ban d6 dia chinh, xac nhan gian  thyc
so d0 tai san gan lién véi hi¢n
dAt khong
Trudng hop can xac minh thém thong tin vé quyén so hitu tai san qua 08
Lap phiéu 4y y kién dén co | CN. VPDKDD | 0lngay |Phibu (mau | o0
quan quan 1y vé tai san gan s6 07/PK)
lién véi dat
Y kién x4c nhan vé tai san | Phong Quéan ly | 05ngay |Y kién xac
gan lién véi dat d6 thi (d6i véi nhan
thi xa, thanh
phd),  Phong
Kinh té va Ha
tang (d6i véi
huyén); Phong
NN&PTNT
05 |Kiém tra trinh ty, thi tuc | CN. VPPKPD | 04ngay |- HO so cép
phap 1y cua ho so, dy thao GCN;
to trinh (néu c6), chuyén - GCN.
Phong TN&MT cap huyén
06 |Kiém tra trinh ty, thi tuc | Phong TN&MT | 04ngay |- HO so cép
phap 1y cta hd so cap huyén GCN;
- GCN.
07 | Lap va chuyén thong tin dia | CN. VPPKPD | 01ngay |Phiéu chuyén
chinh dén co quan thué dé thong tin
xdc dinh nghia vu tai chinh
08 | Xac dinh nghia vu tai chinh | Chi cuc Thué 03ngay |Thdong bao
va tra két qua thué
09 | Thong bao ngudi dé nghi | CN. VPDKDD Chung tir Khong
cidp GCN thyc hién nghia tinh  vao
vu tai chinh va nhan lai lai thoi  gian
thué thuc hién
TTHC
10 | In GCN, hoan chinh hd so | CN. VPPKPD | 1,5ngay |- Ho so cip
chuyén Phong TN&MT cép GCN.
huyén - GCN.
11 |Hoan chinh hd so trinh | - Phong | 03 ngay |- Hb so cap
UBND cip huyén xem xét | TN&MT  cép GCN.
ky GCN, chuyén két qua | huyén. - GCN.




cho CN. VPBKDD -UBND  cép
huyén.
12 | Quét (Scan) ho so, GCN dé | CN.VPDKPD | 01ngay |- GCN.
Iwu va cap nhat, chinh 1y ho - H6 so da
so dia chinh theo quy dinh duyét.
13 | Chuyén GCN cho Bo phian | CN. VPPKPD | 0,5ngay | GCN
Mot cira cap huyén dé trao
GCN cho nguoi duoc cap
gidy
14 | Tra két qua cho ngudi dé | Bophan Mot | 0,5ngay |- GCN.
nghi cap GCN. ctra cAp huyén -Thu gidy
tiép nhan ho
so va hen tra
két qua.
Tong thaoi gian thye hién: 30 ngay

Piéu 35. Co' ché ph01 hO’p dé giai quyet thu tuc dang Ky, cap glay chirng

nhin lan diu ddi véi tai san gan lién v6i dat ma chi sé hiru khong dong thoi l1a
nguwoi sir dung dat

s6 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

1. Thanh phan hé so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 ctia Thong tu

STT | N¢i dung thue hién Co quan thyc | Thoi gian | Sin phim Ghi chu
hién thue hién
@ 1@ 3 (4) (5) (6)
01 |- Tiép nhan ho so. Bo phan Mot | 0,5ngay | - Lap gidy
- Gui hé so dén CN.| ctra cdp huyén tiép nhan hd
VPDKDD . so va hen tra
két qua.
- Hb so.
02 | CN.VPDKDD giri hd so dén | CN. VPPKDPD | 01ngay | Ho6 so
UBND cap xi noi co dat dé
thuc hién xac nhan vao don
vé hién trang tai san, tinh
trang tranh chép, thoi diém
tao 1ap...
03 | UBND cip x4 kiém tra ho so | UBND capxa | 02ngdy |Xac  nhan
va xac nhan vao don vé hién vao don
trang tai san, tinh trang tranh (mau )
chép, thoi diém tao lap,... va 04a/DK)
giri ho so dén CN. VPDKPD
dé thuc hién tiép tuc trinh ty
04 | Kiém tra hd so, trich luc ban | CN. VPDKDD | 03 ngay | Trich luc
dd dia chinh, x4c nhan so d6
tai san gin lién vi dat
Truong hop can x4c minh thém thong tin vé& quyén s hitu tai san . »
Tong thoi

Lap phiéu ldy y kién dén co| CN. VPDKDPD | 01ngay |Phiéu (miu




quan quan ly vé tai san gan

s6 07/PK)

gian thuc

lién véi dét hi¢n khong
Y kién x4c nhan vé tai san | Phong Quan 1y | 05ngay |Y kién xac|qua0s
gan lién v6i dat d6 thi (d6i véi thi nhan ngay
xd, thanh phd),
Phong Kinh té va
Ha tang (d6i voi
huyén);  Phong
NN&PTNT
05 | Tham tra hd so, in GCN,| CN.VPPKPD | 45ngay |- Ho6 so cap
lap to trinh, hoan chinh ho GCN.
so chuyén Phong TN&MT - GCN.
cip huyén
06 |Kiém tra trinh tu, tha tuc | Phong TN&MT | 04 ngay |- HO so cap
phap 1y ctia ho so cap huyén GCN.
- GCN.
Lap va chuyén thong tin dia| CN. VPDKDPD | 01ngay | Phiéu
chinh dén co quan thué dé chuyén
07 xac dinh nghia vu tai chinh théng tin
Xac dinh nghia vu tai chinh |  Chi cuc Thué 03 ngay | Théng béo
va tra két qua thué
08 | Thong bao nguoi dé nghi | CN. VPPKPD Ching tir Khong tinh
cdp GCN thuc hién nghia vao thoi
vu tai chinh va nhan lai lai gian thuc
thud hién TTHC
09 |In GCN hoan chinh hod so | CN. VPPKPD 01ngay |- HO so cap
chuyén Phong TN&MT cép GCN.
huyén - GCN.
10 |Hoan chinh hd so trinh | - Phong TN&MT | 03ngay |- HO so céap
UBND cip huyén xem xét | cip huyén. GCN.
ky GCN, chuyén két qua | - UBND cip - GCN.
cho CN.VPBKDb huyén.
11 | Quét (Scan) hd so, GCN dé | CN. VPPDKPD | 0lngay |- GCN.
lwu va cap nhat, chinh 1y hd - HO so da
so dia chinh theo quy dinh duyét.
12 | Chuyén GCN cho B¢ phan | CN. VPPKDD | 0,5ngay | GCN
Mot ctra cip huyén dé trao
GCN cho nguoi duogc cap
gidly
13 | Tra két qua cho ngudi dé | Bo phan Mot cira | 0,5ngay | - GCN.
nghi cip GCN cap huyén - Thu gidy
tiép nhan ho
so va hen tra
két qua.
Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay




Piéu 36. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc ding ky bo sung ddi voi
tai san gan lién voi dat cia nguoi sir dung dat da duoc cap giay chirng nhan

1. Thanh phan hé so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 Thong tu sb
33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phbi hop:

STT | Noi dung thyc hién Co quan thyc hién Thoi | San pham | Ghi chi
gian
thuc
hién
(O] i ) (©) (4) ©) i (6)
01 | - Tiép nhan ho so. B0 phan Mot ctra | 0,5 ngay | - Lap giay
- Gui hdo so dn CN. cap huyén tiép nhan
VPDKDD . hé so va
hen tra két
qua.
- HO so.
02 |Kiém tra ho so, trich luc| CN.VPPDKPP | 02ngay | Trichluc | Tong thoi
ban d6 dia chinh, xac gian thyc
nhan so d6 tai san gin lién hién khong

voi dat

Truong hop can xac minh thém thong tin vé quyén sé hitu tai san

qua 2,5 ngay

- Lap phiéu lay y kién dén | CN. VPPKPP | 0,5 ngay | Phiéu (mau
co quan quan 1y vé tai san s6 07/PK)
gin lién voi dat
- Y kién x4c nhan vé tai | Phong Quan 1y d6 | 02 ngay | Y kién xéc
san gan lién voi dat thi (d6i véi thi x4, nhan
thanh phd), Phong
Kinh té va Ha ting
(dbi v6i huyén);
Phong NN&PTNT
03 |Lap va chuyén théng tin| CN.VPDKDPD 0,5 ngay | Phiéu
dia chinh dén co quan chuyén
thué dé xac dinh nghia vu théng tin
tai chinh
Xac dinh nghia vu tai| Chicuc Thué 1,5 ngay | Thong bao
chinh va tra két qua thué
04 | Thong bao ngudi dé nghi| CN. VPDKDD Chung tir | Khdng tinh
cap GCN thyc hién nghia vao thoi gian
vu tai chinh va nhan lai thuc hign
ching tr ndp tién vao TTHC
NSNN
05 |CN. VPPKPD kiém tra| CN.VPPKPP | 03ngay |- Ho so cip
hd so, nhap thong tin in, GCN.
ky GCN - GCN.
06 | Quét (Scan) hd so, GCN| CN.VPPKDPD | 01ngay |-GCN.
dé Iuu va cap nhat, chinh - Ho so da

ly hd so dia chinh theo

duyét.




quy dinh
07 |Chuyén GCN cho B6| CN.VPPKPD | 0,5 ngay GCN
phan Mot ctra cap huyén
dé trao GCN cho nguoi
dugc cap gidy
08 | Tra két qua cho ngudi dé | B6 phan Mot ctra | 0,5 ngay | - GCN.
nghi cidp GCN cap huyén - Thu gidy
tiép nhan
hd so va
hen tra két
qua.
Tong thoi gian thwe hién: 10 ngay

Diéu 37. Co ché phoi hep dé gidi quyét thi tuc ding ky dat dai doi véi
trwong hgp duwgc Nha nudc giao dat dé quan ly

1. Thanh phan ho so thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 8 Thong tu s6
24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT | Noi dung thuc hién Co quan thuc | Thoi gian San pham Ghi
hién thuc hién cha
o [ @ ©) @ 6). ©)
01 | - Ti€p nhan ho so. B6 phan Mot 0,5ngay |- Lap glay tiép
- Gui hd so dén CN.| ctra cap huyén nhan hd so va
VPDKDD . hen tra két qua.
- H) so.
02 | CN.VPPKDD kiém tra hién | CN.VPDKPD | 7,5ngay | Hb so
trang dat, xac nhan dang ky
dat
03 | CN.VPDKPD quét (Scan) | CN.VPDKPD | 05ngay | Ho so
hd so, cap nhat thong tin
thira dat di dang ky vao ho
so dia chinh, co s& dir li€u
dat dai (néu co)
04 | Chuyén két qua dang ky cho | CN. VPPKPP | 1,5 ngay GCN
Bo phan Mot cira cap huyén
dé tra cho ngudi dang ky dat
05 | Tra két qua cho nguoi dé| BophanMot | 0,5ngay | Thu gidy tiép
nghi cip GCN ctra cap huyén nhian hd so va
hen tra két qua
Téng thoi gian thuc hién 15 ngay

Piéu 38. Co che phoi hop dé giai quyét thi tuc diing ky bién dong dit dai
khi chuyén d6i quyén sir dung dat nong nghiép dé thwe hién “don dién ddi thira”

1. Thanh phéan hé so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 Thong tu sd
24/2014/TT-BTNMT; Khoan 1 Piéu 2 Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:




STT | N§i dung thue hién Co quan thye | Thoi gian San pham Ghi
hién thuce hién cha
) i ) @) (4) (). (6)
01 |- Tiép nhan ho so. B0 phan Mot 0,5ngay |- Lap glay tlep
- Gui hd so dén CN.| ciracip huyén nhan hd so va
VPDKbDD . hen tra két qua.
- H) so.
02 | CN. VPDKDD kiém tra hd | CN. VPDKPD | 7,5 ngay Hb so
s0, xac nhan ndi dung thay
d6i vao don; in, ky GCN
03 | Quét (Scan) hod so, GCN dé | CN. VPPKPD. | 01ngay |- GCN.
Iwu va cap nhat, chinh 1y ho - Hb so da
so dia chinh theo quy dinh duyét.
04 |CN. VPDPKPD chuyén| CN.VPPKDPD | 05ngay | GCN
GCN cho Bo phan Mot ctra
cap huyén dé trao GCN cho
ngudi duge cap gidy
05 | Tra két qua cho nguoi dé| BO phan Mot 0,5ngay |- GCN.
nghi cap GCN ctra cip huyén - Thu gidy tiép
nhan ho so va
hen tra két qua.
Tong thoi gian thue hién: 10 ngay

Piéu 39. Co che ph01 hop dé giai quyet tha tuc dang ky bién dong dat dai
khi chuyen doi quyén sir dung dit nong nghlep ma khong thuoc treong hop
“don dién doi thira”; chuyén nhwong, thira ké, tang cho, gop von bang quyén sir
dung dit, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat; chuyen quyén sir dung dat,
quyen s¢ hiru tai san gan lién voi dit cia vo hoac chong thanh cia chung Vo va
chong, tang thém dién tich do nhan chuyen nhwong, thira ké, tang cho quyen sur
dung dat di c6 gidy chirng nhén

1. Thanh phan ho so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 Thong tu
56 33/2017/TT-BTNMT; khoan 1 Piéu 2 Théng tu s6 09/2021/TT-BTNMT.

Trong truong hop nguoi su dung dat yéu cau giai quyét thu tuc tai Diéu 39
Quy ché nay ddng thoi co thay d6i thong tin trén GCN thi thanh phan ho so thyc hién
theo quy dinh tai khoan 17 Diéu 7 Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT; khoan 5 Biéu
11 Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT.

2. Co ché phbi hop:

STT | N§i dung thuc hién Co quan thwe | Thoi gian | San pham | Ghi chd
hién thuc hién
Q @ ‘ @) @) G| ©
01 |- Tiép nhan ho so. B¢ phan Mot 0,5ngay |- Lap giay
- Gui hd so dén CN. | cira cip huyén tiép nhan ho
VPDKDD . so va hen tra
két qua.
- H) so.

Trwong hop phii do dac xdc dinh lai dién tich, kich thwéc thiva dit hodc cip déi tw ligu
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02 |CN.VPPKPP do dac| CN.VPPKPP | 07 ngay |Ho so
chinh Iy ban d6 dia chinh
Thong béo, cong khai ban | UBNDcapxa | 15ngay |- Ban mo ta | Khong
moé ta ranh gioi, mdc gidi ranh  gigi, | tinh  vao
thira dit néu nguoi st dung méc gioi. thoi g@an
dat lién ké ving mit trong - Thong bao. | thue hién
sudt thoi gian do dac TTHC

Trwong hop co thay doi théng tin trén gidy chirng nhin

03 | CN.VPDKDD kiém tra hd | CN.VPDKPD | 05ngay |- GCN.
s0, xac nhan ndi1 dung thay - Ho so da
d6i vao GCN d cap duyét.

Trwong hop khong cé thay doi thong tin trén gidy chirng nhin

04 | CN.VPPKPP kiém tra ho | CN. VPPKPP | 01 ngay Hb so
SO
Lap va chuyén thong tin| CN. VPPKPP | 0,5ngay | Phiéu
dia chinh dén co quan thué chuyén
dé xac dinh nghia vu tai thong tin

05 .
chinh
Xéc dinh nghia vu tai chinh | Chi cuc Thué 03 ngay | Théng bao
va tra két qua thué

06 | Thong bao nguoi dé nghi | CN. VPPKPD Chimng tir Khong
ciAp GCN thyc hién nghia tinh vao
vu tai chinh va nhan lai thot gian
ching tor ndp tién vao thuc hién
NSNN TTHC
X&c nhan thay déi vao GCN da cip

07 |CN. VPDKPDP x4c nhin| CN.VPPKPP | 01ngay |Ho6 so
thay d6i vao GCN di cép
Cip méi Gidy chirng nhin
CN. VPDKDD kiém tra hd | CN.VPDKPD | 03 ngay |- Ho so cap

07 | so; nhap thong tin in, Ky GCN.
GCN - GCN.

08 | Quét (Scan) ho so, GCN dé | CN.VPDKPD. | 01ngay |-GCN.
luu va cap nhat, chinh ly hd - Ho so da
so dia chinh theo quy dinh duyét.

09 |CN. VPBKPD chuyén| CN. VPDKPD | 0,5ngay | Gidy CN
GCN cho B phan Mot cura
cap huyén dé trao GCN cho
nguoi dugc cp gidy

10 | Tra két qua cho nguoi dé | B phan Mot 0,5 ngay | - Gidy CN.
nghi cdp GCN ctra cAp huyén - Thu gidy

tiép nhan ho
so va hen tra
két qua.




Tong thoi gian thwe hién

- X&c nhan GCN, khéng thay déi thong tin: 08
ngay.

- Xac nhan GCN, c6 thay déi thong tin: 12 ngay.

- CAp méi GCN, khéng thay doi thong tin: 10 ngay.
- Cap méi GCN, phai do dac, khong thay déi thong
tin: 17 ngay.

- Cap méi GCN, phai do dac, ¢6 thay doi thong tin:
21 ngay.

Piéu 40. Co ché ph01 hop dé giai quyet thi tuc x6a dang ky cho thué, cho
thué lai, gop von bang quyeéen st dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dat

, 1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Thong tu
s0 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phoi hop:

STT | N§i dung thywe hién Co quan thwe | Thaigian San pham Ghi
hién thuc hién cha
o @) ©) @ ©) ©
01 | - Tiép nhan ho so. B6 phan Mot 0,5ngay |-Lap gidy tiép
- Gui hd so dén CN.| cira cAp huyén nhan ho so va
VPDKDD . hen tra két
qua.
- Ho so.
02 | CN.VPDKDD kiém tra hd so, | CN.VPDKDPD | 01ngay |Ho so
xac nhan thay doi vao GCN
03 | Quét (Scan) ho so, GCN d¢ | CN.VPBKDPD | 05ngay |- GCN.
luu va cdp nhat, chinh 1y hd so -HO so da
dia chinh theo quy dinh duyét.
04 | Chuyén GCN cho Bo phan| CN.VPPKDPD | 05ngay | GCN
Mot cira cdp huyén dé tra
GCN da chinh 1y cho nguoi
duoc cip gidy
05 | Tra két qua cho ngudi dé nghi | Bo phan Mot | 0,5ngay | - GCN.

cap GCN ctra cAp huyén - Thu gidy tiép
nhan ho so va
hen tra két
qua.
Tong thoi gian thue hién 03 ngay

})1eu 41. Co ché phoi hop dé giai quyét tha tuc dang ky bién dong dat dai
khi cap gidy ching nhin ddi véi truomg hop chuyén quyén sir dung dat, quyen
s& hiru tai san gan lién véi dat truée ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén
quyén di duogc cip gidy chimg nhin nhung chua thwe hién thi tuc chuyén
quyen

1. Thanh phan ho so: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 4 Dicu 9 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT; khoan 1 Diéu 2 Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:
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STT | N§i dung thuc hién Co quan thye | Thaoi gian San pham Ghicha
hién thuc hién
) i ) @) (4) (O (6)
01 | - Ti€p nhan ho so. B06 phan Mot 0,5ngay |- Lap giay tiép
- Gui hd so dén CN.| curacap huyén nhan hd so va
VPDKDPD . hen tra két qua.
- H6 so.
02 [CN. VPDKDD thong bao | CN.VPDKDD | 01ngay |Théng hbao
bang vin ban vé viéc 1am thu
tuc cap GCN cho nguoi nhan
chuyén quyén
03 | Thong bao cho bén chuyén 30 ngay | Thong béo Khdng
quyén hodc trén phuong tién tinh vao
thong tin dai ching va gui thoi
thong bao niém yét tai try so gian
UBND cap x4 noi co6 dat thuc
hién
TTHC

Trwong hop phii do dac xdc dinh lai di¢n tich, kich thwéc thiva dit hodc cdp doi tw lidu

CN.VPPKPP do dac chinh | CN. VPDKPD | 05ngay | Ho so
ly ban db dia chinh
Thong bao, cong khai ban | UBND cip xa 15ngay |-Banmo ta Khéng
mo ti ranh gidi, moc gidi ranh gidi, moc | tinh vao
04 | thia dat néu ngudi st dung gioi. thoi
dat lién ké vang mit trong - Théng béo. gian
sudt thoi gian do dac thuc
hién
TTHC
Lap va chuyén thong tin dia | CN. VPPDKPD | 0,5ngay | Phiéu chuyén
chinh d&én co quan thué dé thong tin
05 | x4c dinh nghia vy tai chinh
Xéac dinh nghia vy tai chinh | Chicuc Thué | 03ngdy | Thong bao thué
va tra két qua
06 | Thong bao ngudi dé nghi cip | CN.VPDKDD Chtng tir Khong
GCN thuc hién nghia vu tai tinh vao
chinh va nhan lai ching tr thoi
nop tién vao NSNN gian
thuc
hién
TTHC
07 |CN. VPDKDD lap thu tuc | CN.VPDKDD | 01lngay |HOb so
hay GCN da cap do khong
ndp lai GCN, x4c nhan vao
don
08 |In, ky GCN CN.VPPKPP | 25ngay |-Hb socap
GCN.

- GCN.




09 | Quét (Scan) hd so, GCN d | CN.VPPKPPD. | 0,5ngay |- GCN.
lwu va cap nhat, chinh Iy hd -Ho so da
so dia chinh theo quy dinh; duyét.
chuyén GCN cho CN.

VPDBKbb

10 | CN. VPPKPD chuyén GCN | CN.VPDKPP | 05ngay |GCN
Bo phan Mot ctra cAp huyén
de trao GCN cho nguoi duoc
cip glay

11 | Tra ket qua cho nguoi dé| Bo phan Mot 0,5ngay |- GCN.

nghi cip GCN

ctra cap huyén

- Thu gidy tiép

nhén ho so va

hen tra két qua.

Tong thoi gian thue hién:

- Khong do dac: 10 ngay.
- Po dac: 15 ngay.

Diéu 42. Co ché phoi hep dé gidi quyét thi tuc ding ky bién dgng quyén
st dung dat, quyen s0' hiru tai san gan lién véi dit trong cac truong hop giai
quyet tranh chap, khiéu nal, to cdo vé dat dai; xir ly ng hop dong thé chap, gop
von; ké bién dau gla quyeéen sir dung dat, tai san gan lién v6i dat dé thi hanh an,
chia, tach, hop nhat, sap nhip t6 chirc, chuyén doi cong ty; théa thuin hop nhat
hoic phan chia quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat cia hd gia dinh, cia
vo va chdng, ciia nhém nguoi sir dung dat
1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 9 Théng tu
s6 24/2014/TT-BTNMT; khoan 3 Piéu 7 Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT; khoan 1
Piéu 2 Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT | N¢i dung thuc hién Co quan thuc Thoi gian | San pham | Ghi chd
hién thuc hién
® , @) 3) @) 5) (6)
01 | - Tiép nhan ho so. B0 phan Mét 0,5ngay |- Lap giay
- Gui hd so dn CN.| ciracip huyén tiép nhan
VPDKDD . hd so va
hen tra két
qua.
- Hb so.
02 |CN.VPDKDD kiém tra hd| CN.VPPDKPD | 01ngdy | Trichluc
50, trich luc ban d6 dia chinh
03 | Lap va chuyén thong tin dia | CN. VPDKDD | 0,5ngay |Phiéu
chinh dén co quan thué dé chuyén
xac dinh nghia vy tai chinh thong tin
Xéc dinh nghia vy tai chinh | Chi cuc Thué 03 ngay | Thong béo
va tra két qua thué
04 | Thong bao nguoi dé nghi cap | CN. VPDKDD Chung tr | Khong
GCN thuc hién nghia vy tai tinh vao
chinh va nhan lai ching tu thoi gian
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ndp tién vao NSNN thue hién
TTHC
05 |[Kiém tra hd so, xac nhan| CN.VPDKPD | 03ngdy |-Hoso
don; in, ky GCN cap GCN.
- GCN.
06 | Quét (Scan) hd so, GCN d | CN.VPDKDD. 01 ngay |- Gidy
Iwu va cap nhat, chinh 1y ho CN.
so dia chinh theo quy dinh. -Ho so da
duyét.
07 | CN. VPPKPP chuyén GCN | CN.VPPKPD 0,5ngay |Gidy CN
cho B§ phén Mot cua cap
huyén dé trao  GCN  cho
nguoi dugc cp gidy
08 |Tra két qua cho ngudi dé| BO phan Mot 0,5ngay |- GCN.
nghi cap GCN ctra cAp huyén - Thu gidy
tiép nhan
ho so va
hen tra két
qua.
Tong thoi gian thwe hién: 10 ngay

nhan

Diéu 43. Co che ph01 hO’p dé giai quyet tha tuc dang ky bién dong vé s1r
dung dat, tai san gan lién véi dat do thay doi thong tin vé ngu’0’1 dwoc cap glay
chirng nhén (d6i tén hodc thay do6i thong tin vé c4 nhan, s6 Chung minh nhan
dan, sé thé Cin cu’0’c cong dan, dia chi); glam dién tich thlra dat do sat 10 tw
nhién; thay doi vé han ché quyen sir dung dat; thay doi vé nghia vu tal chinh;

thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi noi dung da dang ky, cap glay chirng

1. Thanh phan ho so: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 4, khoan 6, Dicu 7
Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT; khoan 1 Biéu 2 va khoan 5 Diéu 11 Thong tu so
09/2021/TT-BTNMT.

2. Co ché phbi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan thue hién | Thoigian | San pham Ghi chu
thuc hién

© @ ) @ 6| @®

01 |- Tiép nhan ho so. B6 phan Mot ctra 0,5ngay |- Lap giay
- Gui hd so dén CN. cap huyén tiép  nhan
VPDKDD . hd so va

hen tra két
qua.
- H} so.

02 |CN. VPPKPP kiém tra| CN.VPPKPD 1,5ngdy |- Trichluc. |Tong thoi
xac nhan hd so, trich luc - HO so di | gian thuc
ban d6 dia chinh xéc nhan. hi¢n
Truong hop can xdc minh thém thong tin vé quyén s hitu tai san kh(?ng
Lap phiéu [y y kiéndénco | CN. VPDKDD | 05ngay |Phidu (mau | 94392
quan quan Iy vé tai san gin s6 07/PK) ngay
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lién vai dat

Y kién x4c nhan vé tai san | Phong Quén 1y d6 02ngay |Y kién xac
gin lién véi dat thi (d6i véi thi x4, nhan
thanh phé), Phong
Kinh té va Ha tang
(461 voi huyén);
Phong NN&PTNT
03 | Lap va chuyen thong tin| CN. VPBKDD 0,5ngay | Phiéu
dia chinh dén co quan thué chuyén
dé xac dinh nghia vu tai thong tin
chinh
Xac dinh nghia vu tai chinh Chi cuc Thué 1,5ngay |Théng bao
va tra két qua thué
04 | Thong bao ngudi dé nghi | CN. VPDKDD Chung tir | Khong tinh
cidp GCN thyc hién nghia vao  thoi
vu tai chinh va nhan lai gian thyc
ching tr ndp tién vao hién TTHC
NSNN
05 | Xdc nhan thay déi vao GCN di cdp
CN. VPBDKbD xic nhian| CN.VPBKbb 01 ngay |HO6so
thay d6i vao GCN di cép
05 | Cip méi GCN
Kiém tra hd so, xac nhan | CN. VPDKDD 04 ngay |- Ho so cép
don; in, ky GCN GCN.
- GCN.
06 | Quét (Scan) hd so, GCN dé | CN.VPDKDBD. 0,5ngay |- GCN.
Iwu va cap nhat, chinh 1y ho - H6 so da
so dia chinh theo quy dinh duyét.
07 | Chuyén GCN cho B phan CN.VPBKDbD 0,5ngay |-GCN
Mot cua céip huyén hoac
buu chinh cong ich dé trao
GCN cho ngudi dugc cip
gidy.
08 | Tra két qua cho ngudi dé | BoO phan Mot cira 0,5ngay |- GCN.
nghi cdp GCN cap huyén hoic - Thu gidy
qua buu chinh tiép  nhan
cong ich hé so va

hen tra két
qua.

Tong thoi gian thye hién:

- Xac nhan GCN: 07 ngay (truong hop doi tén hodc gidy
t0' phdp nhan, gidy to nhdn than, dia chi: 03 ngay).
- Cip m6i GCN: 10 ngay.

Diéu 44. Co ché phoi hop dé giai quyét thi tuc dbi véi trueong hop chuyén
tir hinh thirc thué dat tra tién hang nam sang thué dit tra tién mot lan hoac tir
giao dat khong thu tién sir dung dat sang thué dat hoac tir thué dat sang giao dat
¢6 thu tién sir dung dat




’ 1. Thanh phan hé so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 9 Thong tu
s0 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT | N¢i dung thuc hién Co quan thue | Thoi gian | San pham Ghicha
hién thue hién
1) i 2) (©) (4) ©) (8
01 |- Tiép nhan ho so. B6 phan Mot 0,5ngay |- Lap giay tiép
- Gui hd so dén CN.| cira cdp huyén nhan hd so va
VPDKDD . hen tra két qua.
- Hb so.
02 | Kiém tra, xdc nhan hd so | CN.VPDKDPD | 35ngay | Ho so
03 | Lap va chuyén thong tin | CN. VPPKPD | 01ngdy |Phiéu chuyén
dia chinh dén co quan thong tin
thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh
Xac dinh nghia vu tai | Chicuc Thué 05ngay | Thong bao thué
chinh va tra két qua
04 | Thong bao ngudi dé nghi | CN. VPPKDPD Chtng tir Khong
cip GCN thyc hién tinh  vao
nghia vy tai chinh va thoi  gian
nhan lai chung tr ndp thuc hién
tién vao NSNN TTHC
05 | Xdc nhén thay déi vao GCN di cdp
Xac nhan thay d6i vao | CN. VPPKPD | 02ngay |Hob so
GCN da cap
05 | Cdp méi GCN
Kiém tra ho so, xac nhdn | CN. VPDKPD | 16ngay |- Ho so cip
don; in, ky GCN GCN.
- GCN.
06 | Quét (Scan) hd so, GCN | CN.VPBKDD. | 02ngay |- GCN.
dé luu va cap nhat, chinh - Hd so da
ly hd so dia chinh theo duyét.
quy dinh
07 | Chuyén GCN cho Bo| CN.VPPKPD | 01ngay | GCN
phan Mot cira cap huyén
dé trao GCN cho ngudi
duoc cap gidy
08 | Tra két qua cho ngudi dé | Bo phan Mot cira | 01 ngay | - GCN.
nghi cip GCN cap huyén - Thu gidy tiép
nhan hd so va
hen tra két qua.
Tong thoi gian thwe hién - Xac nhan GCN: 16 ngay.

- Cip méi GCN:

30 ngay.
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Piéu 45. Co ché phéi hop dé giai quyét thi tuc ding ky xac 1ap quyén sir
dung han cheé thira dat lien ké sau khi dwgc cap giay chirng nhan lan dau va
dang ky thay doi, cham dirt quyén sir dung han che thira dat lién ke

’ 1. Thanh phan hd so: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 9 Théng tu
s0 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT N§i dung thuc hién Co quan thyc | Thaoi gian San pham Ghi
hién thuce hién cha
1) ] ) @) (4) ) i (6)
01 | - Tiép nhén ho so. B06 phan Mot 0,5ngay |- Lap giay tiep
- Gui hd so dén CN.|cua cép huyén nhén ho so va hen
VPDKPD . tra két qua.
- Ho so.
02 | CN. VPDKPD kiém tra ho | CN.VPPKPD | 55ngay | Ho so
so, cap nhat hd so dia chinh,
chinh Iy GCN
03 | Quét (Scan) ho so, GCN dé | CN.VPPKPD | 03ngay |- GCN.
Iwu va cap nhat, chinh 1y hod - Ho so di duyeét.
so dia chinh theo quy dinh
04 | CN. VPPKPP chuyén GCN | CN.VPPKPD | 0,5ngay | GCN da chinh ly
cho Bo phan Mot cira cap
huyén dé tra GCN cho nguoi
duoc cip gidy
05 | Tra két qua cho ngudi dé| Bo phan Mot 0,5ngay |-GCN.
nghi cip GCN ctra cAp huyén - Thu gidy tiép
nhén hd so va hen
tra két qua.
Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay

Diéu 46. Co ché phdi hep dé gidi quyét thii tuc gia han sir dung dat ngoai
khu cong nghé cao, khu kinh te
1. Thanh phan ho so: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 9 Diéu 9 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT; khoan 5 Diéu 7 Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan thuc | Thoi gian San pham Ghicha
hién thuc hién
1) i ) (©) (4) (5) (6)
01 |- Ti€p nhan ho so. Bo phan Mot 0,5ngay |- Lap giay
- Gui hd so dén phong | cira cip huyén tiép nhan ho
TN&MT so va hen tra
két qua.
- Hb so.
02 | Phong TN&MT cap huyén | Phong TN&MT | 01ngay | Hb so

tham dinh nhu cau sir dung
dat va 1ap thu tuc trinh
UBND cap huyén xem xét

cap huyén
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quyét dinh gia han quyén
st dung dat
03 | UBND cip huyén ky quyét | UBND cap 0,5ngay | Ho so
dinh gia han quyén su | huyén
dung dat
04 | Phong TN&MT cip huyén | Phong TN&MT | 0,5ngay | Ho so
chuyén hd so  dén | cap huyén
CN.VPDKPD dé chuyén
thdng tin dia chinh va lap
hd so thué dit theo quy
dinh
05 |Lap va chuyén théng tin | CN.VPDKDD 0,5ngay | Phiéu chuyén
dia chinh dén co quan thué thong tin
dé xac dinh nghia vu tai
chinh
Xac dinh nghia vy tai | Chi cuc Thué 02 ngay | Thong béo
chinh va tra két qua thué
06 | Thong bio ngudi dé nghi | CN. VPPKPD Chimng tir Khong
cdp GCN thyc hién nghia tinh vao
vu tai chinh va nhan lai thot gian
chimg tor nop tién vao thuc hién
NSNN TTHC
07 | Phong TN&MT cip huyén | Phong TN&MT | 0,5ngay | Ho so
lap thu tuc cho thué dat | cap huyén
theo quy dinh
08 | UBND cap huyén ky hop | UBND cap 0,5ngay | Ho so
dong cho thué dat huyén
09 | CN. VPDKDD kiém tra hé | CN.VPDKDD 0,5ngay | Ho so
s0, chinh 1y GCN
10 | Quét (Scan) hd so, GCN | CN.VPDKPD | 0,25ngay |- Hosoda
va luu va cap nhat hd so duyét.
dia chinh theo quy dinh. - GCN ga
Chuyén GCN cho B phan chinh 1y.
Mot clra cap huyén dé tra
GCN cho nguoi dugc cip
gidy
11 | Tra két qua cho nguoi dé | Bo phan Mot 0,25 ngay | - Giay CN.
nghi cip GCN ctra cap huyén - Thu gidy
tiép nhan ho
so va hen tra
két qua.
Tong thoi gian thuce hién: 07 ngay

Diéu 47. Co ché phoi hop dé giai quyét thi tuc xac nhin tlep tuc swr dung

dat nong nghlep cia ho gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat dobi voi trueong

hgp c6 nhu cau

1. Thanh phan hd so: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 10 Piéu 9 Thong tu

s6 24/2014/TT-BTNMT.
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2. Co ché phbi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan Thoi gian San pham Ghi chu
thuc hién thue hién
(O] i ) (©) (4) () (6)
01 |- Tiép nhan ho so. B0 phan Mot 0,5ngay |- Lap giay tiép
- Gui hé so dn CN.| cira cip huyén nhan hd so va
VPDKDD . hen tra két
qua.
- Ho so.
02 | Xdc nhan thay déi vao GCN da cdp
CN.VPDKDD kiém tra hd | CN. VPDKDD | 02ngay |-Ho so
s0, chinh Iy GCN
02 | Cip méi GCN
Kiém tra hd so, xac nhan | CN. VPDKDPD | 04ngay |-Hb so
don; in, ky GCN
03 | Quét (Scan) ho so, GCN | CN.VPPKPD | 0,25 ngay | - Gidy CN.
va luu va cap nhat hd so - Hd so da
dia chinh theo quy dinh, duyét.
chuyén GCN cho B¢ phan
Mot cira cap huyén
04 | Tra két qua cho nguoi dé | Bo phan Mot | 0,25 ngay | - Gidy CN;

nghi cap GCN

ctra cap huyén

- Thu gidy tiép
nhéan hd so va
hen tra két
qua.

Tong thoi gian thue hién:

- Xdc nhin GCN: 03 ngay
- Cap méi GCN: 05 ngay

dat

Piéu 48. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc tach thira hodc hop thira

, 1. Thanh phan ho so: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 9 Thong tu
sO 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan thuc Thoi gian | Sian phim Ghi
hién thwe hién chu
()] ] 2) @) (4) ©) )
01 |- Tieép nhén ho so. Bo phan Motcwra | 0,5ngay | - Lap giay tiep

- Gui hd so dén CN.
VPDKDD .

cap huyén

nhén ho so va
hen tra két
qua.

- Ho so.
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02 | Truong hop phai c6 y |- UBND cap 06 ngay | -Hb so Khéng
kién UBND cép huyén: | huyén. tinh
Chuyén phong TN&MT | - Phong TN&MT vao
cdp huyén tham muu | cap huyén. thot
UBND cip huyén cd y gian
kién va don xin tach, hop thuc
thura. hién

TTHC

03 |CN.VPDKDD do dac| CN.VPDKDPD | 09ngay |-Hb so
chinh 1y ban dd dia chinh
Thong béo, cong khai | UBND cép xi 15ngdy |- Ban moé ta | Khéng
ban mo ta ranh gidi, mbe ranh gi6i, méc | tinh
gidi thira dit néu ngudi gidi. vao
st dung dat lién ké ving - Thdong béo. | thoi
mit trong sudt thoi gian gian
do dac thuc

hién
TTHC

04 |CN. VPDKDD cap nhat,| CN. VPDKPD | 04ngdy |- GCN.
chinh 1y ho so dia chinh - Ho so da

duyét.

05 | Chuyén ban trich do dia| CN. VPPKPD 0l ngay |-GCN
chinh thira dat cho Bo
phan Mot cira cip huyén
dé trao cho nguodi sir
dung dit

06 | Tra két qua cho ngudi dé | Bo phan Mot cira | 0,5ngdy | - GCN.
nghi tach thtra cap huyén - Thu gidy tiép

nhan ho so va
hen tra két
qua.

Tong thoi gian thue hién: 15 ngay

Pi¢u 49. Co che phoi hop dé giai quyet thi tuc cap d01 gidy ching nhan,
glay chirng nhan quyen s¢ hitu nha 6, glay chirng nhan quyen s6 hiru cong trinh
xay dung

, 1. Thanh phan hé so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 Thong tu
s0 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phbi hop:

STT Noi dung thye hién Co quan thuc Thoi gian San pham Ghi chu
hién thuc hién
O @ ) @ G _ ©
01 | - Tiép nhan ho so. Bd phan Mot 0,5ngay |- Lap giay
- Giri hé so dén CN. | cira cip huyén tiép nhan ho
VPDBKDD . so va hen
tra két qua.
- Ho so.
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Truwong hop phii do dac xdc dinh lai dién tich, kich thwéc thiva dat

02 |CN.VPBKPD do dac| CN.VPDKDD 07 ngdy | -Ho so
chinh 1y ban db dia chinh
Thong bao, coéng khai | UBND cép xi 15ngay |- Ban mo ta | Khong tinh
ban mo ta ranh gi6i, moc ranh  gidi, | vao thoi
gidi thira dit néu ngudi méc gioi. gian thuc
sit dung dat lién ké vang -Théng bao. | hién TTHC
mit trong subt thoi gian
do dac
Trwong hop khéng phdi do dac xdc dinh lai dién tich, kich thwéc thira dit
03 | CN.VPDKDPD kiém tra | CN.VPDKDD 45ngay | -H6 so
hd so, xac nhan vao don
Iy do cap d6i GCN; in, ky
GCN
04 | Quét (Scan) ho so, GCN |CN.VPPKDD. 0l1ngay |- GCN.
va luu va cap nhat ho so - Hd so da
dia chinh theo quy dinh duyét.
05 |Chuyén GCN cho B6| CN.VPPKPD. | 05ngay | GCN
phan Mot ctra cdp huyén
dé trao GCN cho ngudi
dugc cap gidy
06 | Tra két qua cho nguodi dé | BO phan Mot 0,5ngay |- GCN.
nghi cdp GCN ctra cip huyén - Thu gidy
tiép nhan ho
so va hen
tra két qua.

Tong thoi gian thye hién:

- Khong do dac: 07 ngay.
- Do dac: 14 ngay.

chirng nhan chét) hoic cép lai trang bo sung gidy chirng nhin do bi mat

Bleu 50. Co ché phoi hop dé gidi quyét thi tuc cap lai gidy ching nhén
hoac cap lai glay chu’ng nhan cho ngu’0’1 nhan thira ké (nguoi du’(rc cap glay

’ 1. Thanh phan hé so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 Thong tu
s0 24/2014/TT-BTNMT.

Trong truong hop nguoi sir dung dat yéu cau giai quyét thu tuc tai Diéu 50
Quy ché nay dong thoi véi tha tuc nhan thira ké quyén st dung dat thi thanh phan ho
so thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 biéu 7 Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT;
khoan 5 Diéu 11 Thong tu s 09/2021/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT | Noi dung thuc hién Co quan thuc Thoi gian | San pham Ghi chu
hién thuc hién
1) i @) _ (©) (4) ®)_ (6)
01 | - Tieép nhén ho so. B phan Mot ctira | 0,5ngdy | - Lap giay
- Glri hd so dén CN. | cap huyén tiép nhan ho
VPDBKDD . so va hen tra
két qua.
- H6 so.
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02 | Thong bao mat Gidy ching nhan hodc mat trang bo sung GCN

- UBND cép x4 noi cd
dat tiép nhan hd so,
niém yét thong bao
mit GCN hodc mat
trang bd sung GCN tai
try s6 UBND céap xi
noi c6 dat déi véi ho
gia dinh, c4 nhan va
giri hd so dén CN.
VPDKDD d¢ thyc
hién tiép tuc trinh tu

UBND cép xi

15 ngay

Thoéng bao

Khéng tinh
vao thoi
gian thuc
hién TTHC

Trwong hop cdp lai Gidy chieng nhdn phdi do dac

dit

xdc dinh lai dién tich, kich

thwoce thira

03 | CN.VPDKDD do dac | CN. VPPKPD |07 ngady |Hdso
chinh 1y ban do dia
chinh
Théng bao, céng khai | UBND cép x4 15ngdy |- Banm ta
ban mo6 tad ranh gidi, ranh gidi,
moc gidi thira dat néu moc gidi.

ngudi st dung dat lién
ké vang mat trong suot
thoit gian do dac

- Théng béo.

Khéng tinh
thoi gian
Thoéng bao,
cong khai
ban mo ta
ranh gidi,
mdc gidi
thira dat néu
nguoi st
dung dét lién
ké vang mat
trong sudt
thoi gian do
dac

Trwong hop cdp lai Gidy chirng nhin khong phdi

tich, kich thwéc thira dat

do dac xdc dinh lai dién

04 | CN.VPDKPD trich | CN.VPDKPD 02ngay | Hoso
luc dia chinh hoac
trich do dia chinh thira
dat ddi voi truong hop
cap lai gidy mat

Trwong hop cdp lai cho ngwoi nhin thira ké

05 | Kiém tra ho so thira ké | CN. VPDKDD 04ngay | Hoso
quyén st dung dat

06 | Lap va chuyén thong | CN. VPDKDD 0l1ngay | Phiéu
tin dia chinh dén co chuyén
quan thué dé xac dinh thong tin
nghia vu tai chinh
Xac dinh nghia vu tai | Chi cuc Thué 05ngay | Thong bao
chinh va tra két qua thué

07 | Thong bao ngudi dé | CN. VPDKDD Chung tir Khéng tinh

nghi cdp GCN thyc
hién nghia vu tai chinh
va nhan lai chung tur
nop tién vao NSNN

vao thoi
gian thuc
hién TTHC




Truwong hop cdp lai cho ngwoi dwoce cip Gidy chirng nhén

08 | Kiém tra trinh tu, tha | CN.VPDKDD 45ngay | Ho so
tuc phap 1y cua hd so;
xac nhan vao don ly
do cép lai GCN, cap
lai trang bd sung; du
thao quyét dinh hay va
cép lai  GCN hoac
trang bo sung bi mat;
in GCN ddi véi cap lai
GCN
09 | Ky quyét dinh hay va | CN.VPDKDD 1,5ngdy |- Ho so cip
cip lai GCN va ky GCN.
GCN hoidc quyét dinh - GCN.
hay va cap lai trang bd
sung
10 | Quét (Scan) hd so, |- CN.VPDKDPD. [05ngdy |- GCN.
GCN va luu va cap -Ho so da
nhat hd so dia chinh duyét.
theo quy dinh
11 | Chuyén GCN cho B¢ | - CN.VPDKPD 0,5 ngay GCN
phan Mot cura cép
huyén dé trao cho
ngudi duogc cip gidy.
12 | Tra két qua cho nguoi | Bo phan Mot cira | 0,5 ngay - Giay CN.
dé nghi cadp GCN cap huyén - Thu giay
tiép nhan ho
so va hen tra
két qua.

Tong thoi gian thye hién

- Mt trang bo sung: 08 ngay.
- Mt GCN khéng do dac: 10 ngay.
- Miat GCN do dac: 17 ngay.
- Mt GCN, thira ké, do dac: 27 ngay.

Piéu 51. Co ché phdi hO’p dé giai quyét thi tuc dinh chinh Glay ching
nhan, Gidy chlrng nhin quyen s& hiru nha &, Gidy chirng nhan quyén sé hiru
cong trinh xay dung da cap

1. Thanh phén ho so: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 10 Thong tu
sO 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phbi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan thye | Thoi gian | San pham Ghi chu
hién thuc hién
1) i (2) (©) (4) G (6)
01 |- Tiép nhan ho so. B¢ phan Mot 0,5ngay |- Lap giay ti€p
- Guri hdo so dén CN.| cira cip huyén nhan hd so va
VPDKDD . hen tra két qua.

- H6 so.
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02 | CN.VPPKDPD kiém tra,| CN.VPPKPDP | 0lngay |- Ho so.
lap bién ban két luan vé - Bién ban.
ndi dung, nguyén nhan
sai sot

03 | Xdc nhén thay déi vao GCN nhdn di cdp
CN.VPDKDD lap hd so | CN.VPDKDPD | 15ngay |- H) so.
trinh co quan c6 thim - GCN.
quyén dinh chinh vao
GCN di cip
UBND cip huyén; | - UBND huyén. | 02ngay |- Ho so.
CN.VPBKDbD Kky dinh |- CN.VPBKDbD - GCN.
chinh GCN

04 Cip méi GCN (trwong hop GCN khéng con ché xdc nhin)
CN.VPDKDPD kiém tra | CN.VPDKDD. 6,5ngay |- HO so cip
trinh tu, thu tuc phap ly GCN.
ctia ho so; in, ky GCN - GCN.

05 | Quét (Scan) hd so, GCN | CN.VPDKDBD. 0l ngay |-GCN.
va luu va cap nhat ho so - HO6 so da
dia chinh theo quy dinh duyét.

06 |Chuyén GCN cho B6 | CN.VPDKDD. 0,5ngay |GCN
phan Mot cira cip huyén
dé trao GCN cho ngudi
dugc cap gidy

07 | Tra két qua cho nguoi & | B6 phan Mot | 0,5ngay | - Gidy CN.

nghi cip GCN

ctra cap huyén

- Thu gidy tiép
nhan ho so va
hen tra két qua.

Tong thoi gian thue hién

- Xac nhin GCN: 07 ngay.
- Cap méi GCN: 10 ngay.

Piéu 52. Co ché phoi hop dé gidi quyét thi tuc thu hoi gidy chitng nhén,
gidy chirng nhan quyén sé hiru nha &, gidy chirng nhin quyén sé hiru cong trinh
xdy dung da cAp khong ding quy dinh ciia phap luit dat dai (trir treong hop
quy dinh tai Khoan 5, Piéu 87 Nghi dinh so 43/2014/NP-CP dwoc sira doi tai
Khoin 26, Piéu 1, Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP)

’ 1. Thanh phﬁn hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 10 Thong tu
s0 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan thuc Thoi gian | San pham Ghi
hién thuc hién cha
1) i ) (©) (4) (©) _1(8)
01 | - Ti€p nhan ho so. B phan Mot ctra | 0,5ngay |- Lap giay
- Gui hd so dén CN. | céap huyén tiép nhan ho
VPDKDD . so va hen tra

két qua.
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- HO so.

02 |CN.VPDKDD kiémtrahéso| CN.VPPDKDPD | 1,5ngay |- Ho so.
- GCN.

Truwong hop tham quyén quyét dinh thu héi ciia UBND cép huyén

03 |[CN.VPDKPD lap hd so| CN.VPDKDD 03 ngay |- Ho so.
trinh UBND cap huyén quyét - GCN.
dinh thu hdi GCN di cap; In
GCN va 13p thu tuc cép lai
GCN theo quy dinh chuyén

Phong TN&MT cip huyén

04 |Kiém tra trinh ty, thi tuc | Phong TN&MT | 0lngdy |- HO so cip
phap 1y cta ho so cap huyén GCN.

- GCN.

05 |Hoan chinh hd so trinh | - Phong TN&MT | 02ngay |- Ho so céap
UBND céap huyén xem Xxét | cip huyén. GCN.
ky GCN, chuyén két qua cho | - UBND cép - GCN.
CN.VPDKDD huyén.

Truwong hop tham quyén quyét dinh thu hoi ciia Chi nhdnh Vin phong ding ky dit dai

06 | CN.VPPKPD du thio quyét | CN.VPDKDPD 03 ngay |- Ho so.

dinh thu hdi GCN da cép; in - GCN.

GCN cip lai theo quy dinh

07 | Ky quyét dinh thu hdoi GCN | CN. VPPKPD 03ngay |- Ho so cip

da cap; ky GCN cap lai GCN GCN.
theo quy dinh - GCN.
08 | Quét (Scan) ho so, GCN va | CN.VPPKPD 01 ngay |- GCN.
luu va cdp nhat hd so dia - Hd so da
chinh theo quy dinh duyét.

09 | Chuyén GCN cho B¢ phan | CN.VPDKDD 0,5ngay |-GCN
Mot cura cap huyén dé trao
GCN cho nguoi duge cap

glay
10 | Tra két qua cho ngudi dé | Bo phan Mot cira | 0,5ngay | -GCN.
nghi cap GCN. cap huyén -Thu  gidy
tiép nhan ho
so va hen tra
két qua.
Tong thoi gian thue hién: 10 ngay

Piéu 53. Co ché ph01 hop dé giai quyet thu tuc })ang ky chuyen muc dich
swr dung dat khong phal xin phép co quan nha nwéc co tham quyen

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 Thong tu
s6 02/2015/TT-BTNMT va khoan 2 Diéu 5 Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT Noi dung thuce hién Co quan Thoi gian San pham Ghi
thuc hién thuc hién cha

@) ) ) (4) () (6)

01 |- Tiép nhan hd so. B6 phan Mot 05ngay |- Lap gidy tiép




- Gui hd so dén CN. | cura cap huyén nhan hd so va hen
VPDKDD . tra két qua.
- H) so.
02 |CN.VPPKPPD kiém tra ho | CN.VPDKDPD | 7,5ngay |- Hb so.
so, xac minh thuc dia (néu - GCN.
can), xdc nhan don ding
Ky; chinh Iy GCN
03 | Quét (Scan) hd so, GCN dé | CN.VPDKDPD | 0lngay |- GCN.
lru va cép nhat, chinh 1y hd - Ho so di duyét.
so dia chinh theo quy dinh
04 | Chuyén GCN cho B6 phan | CN.VPDKPD | 0,5ngay | GCN.
Mot cira cap huyén dé trao
GCN cho nguoi duoc cap
gidy
05 |Tra két qua cho nguoi dé | Bo phan Mot 0,5ngay |- GCN.
nghi cap GCN ctra cap huyén - Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.
Tong thoi gian thuc hién 10 ngay

dat phai xin phép ctia co quan nha nwdc ¢o6 tham quyen

BTNMT.

Diéu 54. Co ché ph01 hop dé giai quyet thu tuc Chuyen muc dich sir dung
1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo Diéu 6 Thong tu sb 30/2014/TT-

Truong hop khi pho1 hop giai quyét thu tuc tai Pidu 54 Quy ché nay ma phai

thué dat thi thuc hién dong thoi viéc thué dat, thanh phan hd so theo quy dinh tai
Diéu 4 Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

Truong hop khi ph01 hop giai quyét thu tuc tai Piéu 54 Quy ché nay ma phal

tach thura dat hodc cap do6i gidy chimg nhan thi thyc hi¢n dong thoi viée tach thira dat
hodc cap d6i, thanh phan hd so theo quy dinh tai Diéu 10 hodc Piéu 11 Thong tu
s0 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phbi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan thuyc | Thoi gian San pham Ghi chua
hién thuc hién

1) i @) ®) (4) (© I (6)

01 |- Ti€p nhan ho so. B0 phan Mot cira | 0,5 ngay | - Lap giay tiep
- Gri ho so dén Phong | cap huyén nhan hd so va
TN&MT. hen tra két qua.

-Ho so.

02 |Phong TN&MT céap | Phong TN&MT | 02 ngay | Ho so Khong tinh
huyén tham tra hd so, | cap huyén thoi gian phoi
x4c minh thyc dia (néu hop kiém tra,
can thiét), chuyén ho xac minh doi
so dén CN.VPDKDD tuong  thye

hién ho so

mien giam tién
su dung dat
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03 | Phong Quan ly d6 thi | Phong Quan ly | 1,5 ngay | Van ban xac
hoic Phong Kinh té ha |6 thi  hoic nhin
tang cap huyén kiém | Phong Kinh té ha
tra, xac nhan quy | tang cap huyén
hoach do thi
04 Trich luc ban db dja chinh, chuyén hd so dén phong TN&MT cép huyén
Truong hgp khong | CN. VPDKDD 02 ngay | -Trich luc. Tong thoi gian
phai tach thira dat -H6 so di xac | thuc hign
nhan. khong quéa 05
Truong hop phai tich | CN. VPDKDD 05 ngay | -Bién ban. ngay
thira dat ~Trich luc.
-Hd so di xéc
nhan.
05 |Kiém tra trinh tw, thu | Phong TN&MT | 01ngdy |- Hd so theo
tuc phap 1y ctia ho so, | cap huyén muc 2.
lap to trinh, du thao - To trinh, du
Quyét dinh chuyén thao QD.
muc dich
06 | Hoan chinh ho so trinh | -Phong TN&MT | 02 ngay | - H6 so.
UBND cép huyén xem | cip huyén. - Quyét dinh.
xét ky Quyét dinh | -UBND cap
chuyén muc  dich, | huyén.
chuyén két qua cho
CN.VPBKbDbD va
Phong TN&MT cép
huyén
07 |Lap va chuyén thong | CN. VPPKPP | 0,5ngay |Phiéu chuyén
tin dia chinh dén co thong tin
quan thué dé xac dinh
nghia vy tai chinh
Xéac dinh nghia vu tai | Chi cuc Thué 03 ngay | Thong béo
chinh va tra két qua thué
08 |Thong bao nguoi dé| CN.VPDKDD Chimng tir Khong  tinh
nghi cap GCN thyc vao thoi gian
hién nghia vy tai chinh thuc hién
va nhan lai chiung tir TTHC
nop tién vao NSNN
09 |Phong TN&MT cip | -Phong TN&MT | 04 ngay Dugc  thyc
huyén: cap huyén. hién dong thoi

- T6 chic giao dét
ngoai thuc dia theo ndi

dung  Quyét dinh
chuyén muc dich sir
dung dét.

- Gui quyét dinh

chuyén muc dich sir
dung dat va hudéng dan

- UBND cép xA.

véi thoi gian
ludn  chuyén
thong tin thué
(Khéng tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC)




ngudi st dung dat ndp
tién dit bao vé dat
trong lta (néu cb).
10 | CN.VPDKPDP in, ky| CN.VPPKPP | 02ngay |- HO so cip
GCN thira. GCN
11 | Quét (Scan) hd so,| CN.VPPDKPD | 0,25ngay |- GCN.
GCN dé luu va cap - HO6 so da
nhat, chinh 1y ho so dja duyét.
chinh theo quy dinh
12 | Tra két qua cho ngudi | B6 phan Mot cira | 0,25 ngay | Quyét  dinh
dé nghi cap GCN cap huyén GCN Hop
déng thué dat
(néu co)

Tong thoi gian thue hién

- Chuyén muc dich tron thira: 15 ngay.
- Chuyén muc dich phai thwe hién tach thira: 18 ngay.

khong thong qua hinh thirc dau gia quyen sir dung dat

Piéu 55. Co ché ph01 hop dé g1a1 quyet thu tuc Giao dat, cho thué dat

1. Thanh phan ho so: Thuc hién theo Piéu 4 Thong tu sé 30/2014/TT-

BTNMT.
2. Co ché phbi hop:
STT Noi dung thwc hién Co quan thye Thoi gian San phim Ghi
hi¢n thuce hién cha
1) ] 2) (©) (4) ©] (6)
01 | - Tiép nhén ho so. B0 phan Mot 0,5ngay |- Lap glay tlep
- Giri hé so dén Phong | cira cip huyén nhan hd so va
TN&MT cép huyén. hen tra két qua.
- Ho so.
02 |- Phong TN&MT cip | Phong TN&MT | 02ngay |H6 so
huyén thim tra hod so, cap huyén
chuyén hdo so dén
CN.VPDKDD
03 Trich luc ban dd dia chinh, chuyén hd so dén Phong TN&MT cip huyén
Truong hop khong can| CN. VPDKPD 02 ngay | - Trich lyc. Tong
xdc minh thyc dia, trich - Ho so dd x4c | thoi
lyc ban dd dia chinh nhan. gian
Truong hop can phai xac | CN. VPPDKDD | 04ngay |- Bién ban. thye
minh thuc dia, trich luc - Trich luc. llzlheAn
ban dd dia chinh -Hésodixac | o9
. qué 04
nhan. ngay
04 |Kiém tra trinh tu, thu tuc | Phong TN&MT | 02ngay |- Hb so theo
phap 1y cta hd so, 1ap to | cap huyén muc 2.
trinh, du thao Quyét dinh - T& trinh, dy
giao dt, cho thué dat thao QD.
05 | Hoan chinh hd so trinh | -Phong 02 ngay |- Ho so.
UBND cép huyén xem xét | TN&MT  cép - Quyét dinh.




ky quyét dinh giao dat, | huyén.
cho thué dat, chuyén két | -UBND cap
qua cho CN.VPBKbb huyén.
06 |Lap va chuyén thong tin| CN. VPPKDPD | 05ngay | Phiéu chuyén
dia chinh dn co quan thong tin
thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh
X4c dinh nghia vu tai| Chicuc Thué 03 ngay | Thdng béo
chinh va tra két qua thué
07 | Thong bao nguoi dé nghi | CN.VPPKPD Chtng tir Khéng
cdp GCN thyc hién nghia tinh
vu tai chinh va nhin lai Vao
ching tr ndp tién vao thot
NSNN gian
thuc
hién
TTHC
08 | Nhap thong tin, in GCN, | CN. VPDKDPD | 02ngay |- Ho so cap
hoan chinh hd so chuyén GCN.
Phong TN&MT  cép - GCN.
huyén
09 | Kiém tra trinh tu, tha tuc | PRONgTN&MT | 01ngay |- Ho so cap
phap 1y cua hd so, dy thao | cap huyén GCN.
hop dong thué dat (néu - GCN.
co)
10 | Hoan chinh hd so trinh |- Phong 02 ngay |- Ho so cap
UBND cép huyén xem xét | TN&MT cip GCN.
ky GCN, hop dong; | huyén. - GCN.
chuyén két qua cho CN. |- UBND cip
VPDKDD huyén.
11 | Quét (Scan) hd so, GCN | - CN.VPDKPD | 0,5ngay |- GCN.
dé luu va cap nhat, chinh -Ho so da
1y hd so dia chinh duyét.
12 | Tra két qua cho ngudi dé | BoO phan Mot | 0,5ngdy | - Quyét dinh.
nghi cap GCN ctra cap huyén - GCN.
- Hop dong
(néu co).
Tong thoi gian thwe hién 20 ngay

Diéu 56. Co ché phoi hep dé giai quyét thi tuc xac dinh lai dién tich dat ¢
cho h¢ gia dinh, ca nhan da dwgc cap giay chirng nhan
1. Thanh phan ho so: Thuc hién theo khoan 6 Diéu 7 Thong tu s6 33/2017/TT-
BTNMT; khoan 2, khoan 3 Biéu 1 Théng tu s6 09/2021/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT

NOi dung thuc hi¢n

hién

Co quan thuc

Thoi gian | San pham

thue hién

Ghi
chu

()

2)

)

(4) ()

(6)




01 |- Tiép nhan ho so. Bo phan Mot | 0,5ngay |- Lap gidy tiép
- Guri ho so dén CN. VPDKDD | ctra cép huyén nhin hd so va
hen tra két qua.
- Hb so.
02 | CN.VPDKDD kiém tra hd so | CN.VPDKDD | 7,5ngay |-Ho so
khi cdp GCN trude day; in, ky
GCN
03 | Quét (Scan) hd so, GCN va lvu | CN.VPDKDD | 01ngay |- GCN.
va cdp nhat hd so dia chinh - HO so di
theo quy dinh duyét.
04 | Chuyén GCN cho Bo phan Mot | CN.VPPKPP | 0,5ngay | GCN
ctra cAp huyén dé trao GCN cho
ngudi dugc cip gidy
05 | Tra két qua cho nguoi dé nghi | B6 phan Mot | 0,5ngay | - GCN.
cap GCN ctra cAp huyén - Thu gidy tiép
nhan hd so va
hen tra két qua.
Tong thoi gian thwe hién 10 ngay

Pi¢u 57. Co ché phél hop dé giai quyét thi tuc dang ky bién dong ve sir
dung dat, tai san gan lién voi dat do thay doi thong tin vé phap nhan, so chirng
mlnh nhan dan, so thé can cudc cong dan, dia chi dong thoi vai tha tuc xac nhan
tlep tuc sir dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung
dat ddi voi trwong hop cé nhu cau

1. Thanh phan ho so: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 6 Dicu 7 Thong tu
s6 33/2017/TT-BTNMT; khoan 10 Diéu 9 Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan thwe | Thoigian |  San pham Ghi
hién thwc hién chu
(1) , @) ) 4 ONNING
01 |- Tiép nhan ho so. B6 phan Mot | 05ngay |- Lap giay
- Gui hd so dén CN.| cira cip huyén tiép nhan ho
VPDKDD . so va hen tra
két qua.
- HJ so.
02 Xdc nhén thay doi vao GCN dd cip
CN. VPPKDD kiém tra hd | CN. VPPKDD | 1,5ngay |-Hb so
s0, chinh Iy GCN
03 Cip mdi GCN
Kiém tra hd so, xac nhan | CN. VPDKPD | 6,5ngay |-Ho so
don; in, ky GCN
04 | Quét (Scan) hd so, GCN dé | CN.VPPKPD. | 02ngay |- Gidy CN.
luu va cép nhat, chinh 1y hd - H6 so da
so dia chinh theo quy dinh duyét.
05 | CN. VPPKPP chuyén GCN | CN.VPDKPD 0,5 ngay |- Gidy CN.
cho Bo phian Mot cira cip - HO so di
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huyén dé trao GCN cho duyét.
ngudi duge cp gidy

06 |Tra két qua cho nguoi dé|Bo phan Mot | 0,5ngay |- Gidy CN.
nghi cap GCN ctra cAp huyén - Thu gidy

tiép nhan ho
so va hen tra
két qua.

Tong thoi gian thuc hién - Xac nhan GCN: 05 ngay.

- Cip m6i GCN: 10 ngay.

Bleu 58. Co ché ph01 hop dé giai quyet thu tuc dang ky, x0a dang ky thé
chap quyen str dung dit, quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat

1. Thanh phal} hd so: Thuc 1}1¢n theo Muc 2 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP;
Khoan 2, khoan 6 Diéu 7 Thong tu so 33/2017/TT-BTNMT.

Trong truong hop nguoi st dung dat yéu cau giai quyét thu tuc tai Diéu 58

Quy ché nay déng thoi c6 thay di thong tin trén GCN thi thanh phan ho so thyc hién
theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 7 Thong tu sb 33/2017/TT-BTNMT; biéu 39, 40, 41,
42, 43, 44, 45, 46, 47 Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP cta Chinh phi; khoan 5 Piéu
11 Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT | No¢i dung thuc hién Co quan thuc Thoi gian | San pham Ghi
hién thuc hién cha
Q) 1@ i ] @) (4) (©) 1
01 |- Ti€ép nhan, ki€m tra h6 so. | B0 phan Mot 0,25 ngay |- Lap giay tiép
-Gui ho SO dén | cira cap huyén nhan hd so va
CN.VPDKDD. hen tra két qua.
- Ho so.
Trwong hop khong c6 thay doi thong tin trén gidy chirng nhin
02 | CN.VPPKPD kiém tra ho | CN.VPPKPD | 0,25ngay |- GCN.
s0, xac nhan vao don dang - Hb so da
Ky duyét.

Trwong hop cé thay doi théng tin trén gidy chirng nhin

03 | CN.VPPKPD kiém tra ho | CN.VPPKPP. | 01ngay |- GCN.
s0, xac nhan vao don bién - Hb so da
dong, gidy ching nhan noi duyét.
dung thay ddi thong tin
CN.VPDKDD kiém tra ho | CN.VPDKDD. | 0,25ngay |- GCN.
so, xac nhan vao don, giéy - Hb so da
chung nhéan ni dung dang duyét.
ky

04 | Quét (Scan) hd so, GCN va | CN.VPDKDD. | 0,25ngay | Ho so

luu va cap nhat ho so dia
chinh theo quy dinh
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05 |Chuyeén GCN cho B¢ phan | CN.VPDKDD. GCN
Mot cira cap huyén dé trao
cho nguoi dugc cap gidy

06 |Tra két qua cho nguoi dé | Bophan Mot | 0,25ngay |-GCN.
nghi cap GCN cura cap huyén - Thu giay tiép
nhén ho so va
hen tra két qua.

Tong thoi gian thuc hién - Khong thay ddi thong tin GCN: 01 ngay.
- Thay doi thong tin GCN: 02 ngay.

Piéu 59. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC

1. Trung tm PVHCC tinh tiép nhan ho so va tra két qua d6i véi td chuc, co s
ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai thyc hién dy an dau tu, doanh nghiép
¢ von dau tu nude ngoai, to chirc nudc ngoai.

2. B phan Mot cira cAp huyén tiép nhan ho so va tra két qua déi voi ho gia
dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.

Picu 60. Hinh thirc tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC

1. Truc tiép tai BO phan Mot cua.

2. Thong qua dich vu buu chinh cong ich.

3. Truc tuyén.

4. Theo yéu cau cua ngudi sir dung dat, chu s¢ hiru tai san Ve cung cap dich vy
thue hién hd so dang ky dat dai, tai san khac gin lién véi dat, cap, cap doi, cap lai
gidy chtng nhan.

Diéu 61. Thoi gian phoi hep dé gii quyét tai cdc x&, ving cé diéu kién
Kinh té - xa hoi khé khan

Doi voi cac xd, ving ¢6 dicu kién kinh t€ - xd hoi kho khan thi thoi gian thye
hién do61 véi tung loai thu tuc quy dinh tai Diéu nay dugc tang thém khong qua 10
ngay.

Pi¢u 62. Thoi gian ph01 hop dé giai quyet trong truwong hop nguwoi sir dung
dat, chii sé hiru tai san ndp ho so tai UBND cap xa

Truong hop nguoi st dung dat, chii s¢ hitu tai san ndp ho so tai UBND cap x4
thi thoti gian giai_ quyét thi tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cAp gidy
ching nhan tir Biéu 34 dén Diéu 58 Quy ché nay dugc cong thém 03 ngay.

Piéu 63. Thoi gian thue hién dong thoi nhiéu TTHC vé dit dai

Truong hop thyc hién d6ng thoi nhiéu TTHC vé dét dai nhung chua dugc quy
dinh cu thé tai Quy ché thi thoi gian thyc hién khong qua tong thoi gian thuc hién cac
thi tuc dugc quy dinh tir Diéu 4 dén Piéu 58 cua Quy ché nay.




Chuwong IV
TRACH NHIEM PHOI HQOP
Piéu 64. Trach nhiém ciia UBND cap xi

1. Thuc hién cong khai ddy du, kip thoi, bang phuong tién dién tor, bang vin
ban, noi dung cong khai theo dung quy dinh tai Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay
31 thang 10 nim 2017 cta Bo truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phu huéng dan
vé nghiép vu kiém soat TTHC; cong khai danh sach cong chirc, vién chirc va ngudi
lao dong dang lam viéc va cac ndi dung khac theo quy dinh; hd trg nhitng truong hop
khong c6 kha nang tiép can TTHC bang phuong tién dién tu.

2. Thyc hién viéc ti€p nhan ho so

a) H6 so do nguoi su dung dat, chi s& hitu tai san chon hinh thuc nop tai
UBND cap xa theo quy dinh;

b) H6 so do Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai giri dén dé lay y kién va cap
nhat tinh hinh, két qua x1r 1y ho so lién thong vao HE thong thong tin mdt ctra dién tur;

Y Hb so tiép nhan tai UBND cép x4 bao gdm cac TTHC thudc tham quyén giai
quyét cua Sé Tai nguyén va M6i1 truong da duge Chu tich UBND tinh cong bo;

d) Tiép nhan cac gidy to gbc lién quan dén quyén st dung dit.
3. Tham tra, giai quyét hd so

a) UBND cép xd co trach nhiém tham tra, lay ¥ kién cong ddng khu dan cu,
giai quyet ho so da tiép nhan cta ngudi st dung dat, chil s¢ hitu nha & va tai san gan
lién voi dat theo quy dinh;

b)’To chirc cong khai lay ¥ kién tai try s UBND cép xi, dong thoi xem xét,
giai quyét cac gop y vé ndi dung cong khai;

¢) Hoan chinh ho so, ghi phiéu tlep nhan va tra két qua va cap nhat tinh hinh,
két qua xir 1y ho so lién thong vao Hé thong thong tin mot cira dién tu.

4. Luan chuyén va tra két qua da giai quyét

) Chuyén }16 so da tham tra cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé giai
quyét. Doi vo1 ho so khong du diéu kién do UBND cap xa ti€p nhén thi tryc tiép
chuyén tra cho nguoi sir dung dat, chu sé hitu tai san;

b) Nhan hé so di duge Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai giai quyét; nhan
thong bao thuc hién nghia vu tai chinh do co quan thué chuyén dén va thong bao cho
nguoi su dung dét, chu s& hitu tai san dé thuc hién nghia vu tai chinh; tlep nhan va
kiém tra chung tir thyc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi stir dung dét, chu so hitu tai
san trudc khi giao tra két qua va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh; vao s6 va chuyén giao
ching tir thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat cho Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai luu trir theo quy dinh.

Piéu 65. Trach nhiém ciia B phan Mt cira



1. Cong churc, vién chire, nguoi lao dong ti€p nhan hé so tai B phan M{t ctra
xem x¢&t, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién
tur, cap nhat vao co sé dir liéu.

a) Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chic,
vién churc, ngudi lao dong tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién td chirc, ca nhan
bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh tai khoan 3 DPiéu 15 Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP va néu rd 1y do theo mau phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
SO.

b) Truong hop tur chéi nhan ho s0, cong chue, vién chirc, nguoi lao dong tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.

c¢) Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can b9, cong chuc, Vvién
chtrc nguoi lao dong tiép nhan hod so va lap gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. Pbi véi hod so duge nop tryc tuyen thong qua Cong Dich vu cong, cong
chure, vién chire, ngudi lao dong tiép nhan hd so tai B4 phan Mot ctra xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thudc thim quyén giai
quyét theo quy dinh, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tiép nhan cé théng bao,
néu rd ndi dung, 1y do va hudng din cu thé, diy du mot 1an dé to chirc, ca nhan b
sung day du, chinh xac hodc giri diing dén co quan co thim quyén. Viéc thong bao
duoc thuc hién thong qua chirc ning giri thu dién tir, giri tin nhan téi ngudi dan cia
Cong Dich vy cong.

b) Néu ho so cua to chuc, ca nhan day du, hop 1€ thi cong chure, vién chirc,
nguoi lao dong tai Bo phan Mot cura tiép nhan va chuyén cho co quan co tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

3. MSi hd so TTHC sau khi duoc tiép nhan s& dugc cdp mot ma s ho so duoc
ghi trong gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. T6 chirc, ca nhan st dung ma sd ho
so dé tra ctru tinh trang giai quyét TTHC tai Cong Dich vu cong.

4. Truong hop TTHC c6 quy dinh phai tra két qua giai quyét ngay khi sau khi
tiép nhan, giai quyét, néu hd so da day du, chinh xéc, du dleu kién tiép nhan, cong
chtrc, vién chirc, nguoi lao dong tiép nhan khong phai lap gidy tiép nhén hd so va hen
ngdy tra két qua, nhung phai cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét vao Hé thong
thong tin mot cura dién tur; truong hop ngudi nop hd so yéu cau phai co glay tiép nhan
ho so va hen tra két qua thi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cung cép cho ngudi
ndp hd so.

5. Truong hgp cong chire, vién chirc, nguoi lao dong tai Bo phan Mot cua
dugc co quan co thAm quyén phén cong, uy quyén giai quyét thi thuc hién theo quy

dmh’ tai Diéu 19 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP va cap nhat tinh hinh, két qua giai
quyét vao Hé thong thong tin mot ctira dién tir.

6. Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh tai Diéu 19 Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP, cong chire, vien chire, nguoi lao dong tiép nhan chuyén hd so
dén co quan c6 tham quyén giai quyét nhu sau:
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a) Chuyén dit liéu ho so dién tx duoc tiép nhan truc tuyén cua td chirc, ca nhan
dén co quan c6 tham quyén giai quyct thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir
tinh;

b) Chuyén ngay ho so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam vi¢c hoac chuyén vao
dau gio ngdy 1am viée tiép theo d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay;

¢) Truong hop tiép nhan hd so thudc thim quyén giai quyét ctia co quan co
tham quyén khac, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong tlep nhan chuyen hé so gidy
va hd so dién tir cho BO phan Mot cura cia co quan ¢ thAm quyén trong ngay lam
viéc hodc dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay dé xir 1y theo quy dinh. Viéc chuyén hd so dén co quan c6 thim quyén giai
quyét néu tai diém b, diém ¢ khoan nay duogc thuc hién thong qua dich vu buu chinh
cong ich hoac céc loai hinh dich vu khac bao dam tiét kiém, hiéu qua, an toan hd so
tai licu.

7. Nhén lai hd so di dugc giai quyét do Van phong ding ky dat dai d6i véi to
chtic, co so t6n gido hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dbi v6i ho gia dinh,
c4d nhan ban giao, nhan thong bao thuc hién nghia vu tai chinh do co quan thué
chuyén dén va théng b&o cho nguoi st dung dit, chil s¢ hitu tai san hodc nhan vién
buu dién dé thuc hién nghia vu tai chinh; tiép nhan va kiém tra chimg tir thuc hién
nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dat, cht s¢ hitu nha & va tai san khac trudce khi
giao tra két qua va thu phi, 1 phi theo quy dinh; vao s6 va chuyén giao chimg tir thuc
hién nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dat, chu s hitu tai san cho Vian phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai luu trit theo quy dinh.

8. Phoi hop Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
cong khai TTHC; bd tri trang thiét bi; xt 1y phan anh, kién nghi, khiéu nai, to céo
theo quy dinh (néu co).

a) Thuc hién cong khai day du, kip thoi, bang phuong tién dién ta, bang van
ban, ndéi dung cong khai thong theo dung quy dinh tai Thong tu sb 02/2017/TT-
VPCP; cong khai danh sach cong chure, vién chirc va nguodi lao dong dang lam viéc
va cac ndi dung khac theo quy dinh; hd tro nhimg truong hop khéng cé kha ning tiép
can TTHC bang phuong tién dién tir.

b) Cha dong dé nghi Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding
ky dét dai cir cdng chac, vién chirc, ngudi lao dong dén Bo phan Mot cira dé kip thoi
tang, giam cdng chic, vién chirc khi sb luong nguoi st dung dat dén thuc hién TTHC
c6 bién dong tang, giam hoac truong hop can bo, céng chuc, vién chirc, nguoi lao
dong vang mat, nghi theo quy dinh.

Truong hop ¢6 ¥ kién phan anh vé van héa giao tiép, tmg xur, thai do phuc vu
Nhan dan hoac chuyén mon, nghiép vu cia cdng chuc, vién chirc, ngudi lao dong
khong dam bao thuc hién nhiém vu dugc giao thi Trudng B phan Mot ctra ¢ thdng
bao dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai xu 1y va
b tri nhan su phu hop.

c) BO tri vi tri lam viéc phu hgp va cung cap trang thié€t bi can thiét dam bao
cac diéu kién lam vi¢c cho can b, cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong.



d) Phéi hop trong tiép nhan, xu Iy phan anh, kién nghi, khiéu nai, td cdo tai B
phan Mot ctra.

Thuc hién cong khai sé dién thoai duong day nong, dia chi hop thu dién tu,
phiéu gop ¥ cua S¢ Tai nguyén va Moi truong, Van phong dang ky dat dai va Bo
phan Mot cira dé tlep nhén thong tin phan anh, kién nghi cua t6 chire, ca nhan d6i véi
tinh hinh giai quyet TTHC, vé tinh than, thai do phuc vu, tic phong, dao dtrc nghe
nghiép ctia nhin vién, co quan, don vi; két qua xu 1y (néu c6) gui 01 ban vé So Tai
nguyén va Mai trudng, Vin phong dang ky dit dai hodc Chi nhanh Vian phong diang
ky dat dai biét.

Truong hop c¢6 phan anh, kién nghi, khiéu nai, to cdo lién quan dén viéc giai
quyét TTHC do nhiéu co quan phdi hop thyuc hién thi nguoi dimg dau Bo phan Mot
ctra truc tiép hodc bao cao UBND cap huyén, S¢ Tai nguyén va Mai trudng dé tiép
xuc, huéng dan, giai quyét hodc tra 1oi bang van ban dén to chiic, ca nhan co lién
quan biét.

Diéu 66. Trach nhiém ciia Phong Tai nguyén va Méi trudong cap huyén

1. Chiu trach nhiém huong dan Bo phan Mot cura cap huyén ddi voi cac thu tuc
dat dai, thu tuc mién, giam tién str dung dat thudc tham quyén cia UBND cip huyén.

2. Thyc hién vige tiép nhan nhing hd so thudc thdm quyén giai quyét cua
UBND cép huyén do B phan Mot cura cap huyén va Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai chuyén dén.

3. Kiém tra ho so va trinh lanh dao UBND cap huyén ky cap gidy chimg nhan
quyén st dung dat cho nguoi stir dung dit theo thAim quyeén.

4. Pbi voi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét tra lai ho
so kem theo thong bao bang van ban va néu rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau
phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé giri cho to chirc, ca nhan thong qua Bo
phan Mot ctra; thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan ho so, trir trudng hop phap luat chuyén nganh cé quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da hé so.

5. Giao ho so da ky gidy ching nhén va cac quyét dinh ctia UBND cap huyén
cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé thuc hién:

a) Luu trir, cap nhat, chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh va co s¢ dit lidu
dia chinh,;

~ b) Ban giao lai gidy ching nhén da ky, cac quyét dinh coa UBND cap huyén
(n€u c6) cho B6 phan Mot ctra cap huyén dé trao cho nguoi sir dung dat.

6. Thong bao bang vin ban hoic qua Cong Dich vu cong hodc qua tin nhin
SMS cho nguoi sir dung dat, chu s0 hiru tai san trong truong hop tré hen ho so tai
Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén. T6 chuc tlep xuc, giai thich khi ngudi
su dung dat, cht s¢ hitu tai san c6 yéu cau 601 v6i viée hd so tré hen hoic noi dung
thac mac c6 lién quan dén tham quyén giai quyét ciia don vi.



7. Chu tri hoac ph01 hop vai cac don vi o lién quan giai quyét cac truong hop
phan anh, kién nghi, kh1eu nai, tb cao lién quan dén viéc tlep nhan giai quyet TTHC
tai BO phan Mot ctra cap huyén c6 lién quan dén linh vuc dat dai thudc thim quyén
UBND cap huy¢n.

Piéu 67. Trach nhiém ciia Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

1. Thyc hién viée tiép nhan ho so thudc tham quyén giai quyé‘g cua UBND tinh,
UBND cap huyén do Trung tam PVHCC tinh, B4 phan Mot cura cap huyén, UBND
cap xa chuyén dén, cu thé:

~a) Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tiép nhan ho so thudc thim quyén giai
quyet cua Chi nhanh, UBND cap huyén, S¢ Tai nguyén va Moi truong;

b) Van phong dang ky dat dai tiép nhan ho so thudc tham quyén giai quyét cua
Vién phong dang ky dat dai, UBND tinh, S¢ Tai nguyén va Méi truong.

2. Tham tra, giai quyét hd so.

a) Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai tham tra, giai quyét hd so thudc tham
quyén cap gidy chimg nhan ciia Chi nhanh, UBND cép huyén, S& Tai nguyén va Moi
truong d6i voi ho gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu;

b) Vin phong ding ky dat dai tham tra, giai quyét hd so thudc thim quyén cép
gidy ching nhén cua Van phong dang ky dat dai, UBND tinh, S¢ Tai nguyén va Moi
truong dbi vai to chirc.

3. B6i voi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét tra lai ho
so kém theo thong bao bang van ban va néu rd 1y do, ndi dung can bd sung theo miu
phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé giri cho to chirc, ca nhan thong qua Bo
phan Mot ctra; thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan ho so, trir truong hop phap luat chuyén nganh c¢6 quy dinh cy thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so.

4. Lap thu tuc trinh cdp c6 tham quyén cép gidy chimg nhan.

a) Chi nhanh Van phong dang ky dat dai lap tha tuc chuyén Phong Tai nguyén
va Moi truong klem tra trinh UBND cap huyén dbi voi truong hop cap_ gidy ching
nhan lan dau, cap mao1 glay ching nhan do chuyén muc dich s dung dat hodc Van
phong ding ky dat dai kiém tra d6i v6i trudng hop thudce thim quyén giai quyét cia
S& Tai nguyén va Mai truong cho hd gia dinh, ca nhan, cong dong dén cu;

b) Vin phong dang ky dét dai 1ap tha tuc chuyén Phong Quén 1y dat dai, Van
phong S¢ Tai nguyén va Moi trudong klem tra trinh S& Tai nguyén va Moi truong,
UBND tinh cip gidy ching nhan cho cac to chire str dung dét;

¢) Ho so thudc tham quyen giai quyét ctia Vian phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai thi to chirc thuc hién theo trinh tu quy dinh.

5. Thong bao bang van ban hodc qua Cong Dich vu cong hodc qua tin nhan
SMS cho nguoi str dung dat, chu s¢ hitu tai san trong truong hop tré hen ho so tai
Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai; t6 chirc tiép xtc,



giai thich khi ngudi str dung dat, chi so hitu tai san c6 yéu cau dbi véi viée ho so tré
hen hodc ndi dung thic méc o lién quan dén thim quyén giai quyét ciia don vi.

6. Cung cap day du cac danh muc, quy trinh giai quyét TTHC c6 lién quan linh
vuc nha dat dén Bo phan Mot cira dé niém yét cong khai theo quy dinh. Truong hop
c6 thay d6i TTHC thi kip thoi thong bao dén Bo phan Mot cira niém yét danh muc
TTHC moi theo quy dinh.

7. B tri may moc va céc trang thiét bi can thiét khac phuc vu cho cong tac tiép
nhan hd so linh vuc nha dat tai Bo phan M{t cura qua nham dam bao yéu cau vé ky
thuat st dung phan mém chuyén nganh dé tich hop dir liéu dat dai dugc luu trir tai
Vian phong dang ky dét dai; dong thoi, cung cap kip thoi, ddy du vat tu, van phong
pham dap ing yéu cau thuc hién nhiém vu cua nhan vién thudc linh vuc quan 1y va
cac trang thiét bi can thiét khac.

8. Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chiu trach
nhi¢m thyc hién diung tham quyén va thoi gian theo quy dinh cua phap luat, khong
chiu trach nhiém v€ nhimg ndi dung trong cac van ban, gidy to c¢6 trong hd so di
duoc co quan, nguoi co tham quyén khac chap thuan, thim dinh, phé duyét hoic giai
quyét trude do.

Diéu 68. Trach nhiém cia Phong Quan ly dit dai thudc Sé& Tai nguyén va
MGoéi truomng

1. Thuc hién viéc tiép nhan nhimg hd so thudc tham quyen giai quyet cua
UBND tinh do Trung tim PVHCC tinh va Vin phong diang ky dat dai chuyén dén.

2. Klem tra ho so va trinh lanh dao S¢ Tai nguyén va Méi truong trinh UBND
tinh ky cap gidy ching nhan quyén st dung dat cho t6 chure stir dung dat.

3. Béi voi ho so qua tham tra, thAm dinh chua du diéu kién giai quyét tra lai ho
so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bd sung theo mau
phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 churc, ca nhan thong qua B
phan Mot ctra; thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan ho so, trir truong hop phap luat chuyén nganh c¢6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da hé so.

4. Giao hd so da ky gidy ching nhan quén str dung dét va cac quyét dinh cua
UBND tinh cho Van phong dang ky dat dai, dé:

a) Luu trlr, cap nhat, chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh va co s¢ dit lidu
dia chinh;

b) Ban giao lai gidy ching nhan d3 ky, cac quyét dinh cua UBND tinh (néu co)
cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh dé trao cho t6 chuc stir dung dat.

Picu 69. Trach nhiém ciia Viin phong Sé Tai nguyén va Mdi truong

1. Thyuc hién viéc tiép nhan nhimg ho so thudc :[hém quyén giai quyét cua SO
Tai nguyén va Moi truong do Van phong dang ky dat dai, Phong Quan ly dat dai
chuyén dén.



2. Bong dau ctia S¢ Tai nguyén va Moi trudng vao gidy ching nhan truong
hop thudc tham quyén giai quyet ciia S& Tai nguyén va Moi trudng.

3. Giao gidy chimg nhan d3 dong ddu cho Vian phong diang ky dat dai, dé:

a) Luu trir, cap nhat, chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh va co s& dir liéu
dia chinh;

b) Ban giao lai gidy ching nhén da ky cho Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai hoac Trung tdm PVHCC tinh d€ trao cho nguoi st dung dat, chu s¢ hiru tai san.

Piéu 70. Trach nhiém cia S¢ Tai chinh, Phong Tai chinh - Ké hoach cip
huyén

1. Tiép nhan ho so chuyén,théng tin dia chinh cua Van phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé xac dinh nghia vu tai chinh (trudng hop cé
khau tri).

2. Chuyén thong tin dén Cyc Thué, Chi cuc Thué dé tinh nghia vu tai chinh va
ban hanh thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh cho nguo1 str dung dat.

3. Xac dinh sb tién nop bao vé, phat trién dat trong laa cho ngudi sir dung dat
theo quy dinh.

Piéu 71. Trach nhiém cia Cuc thué, Chi cuc Thué

1. Chiu trach nhiém huéng dan b phan tiép nhan ho so cép huyén, Trung tam
PVHCC tinh v€ ho so thuc hién nghia vu tai chinh vé dat dai, mau bi€u ké khai thug,
thu tuc mien, gidm tién st dung dat thudc tham quyén gidi quyét cua don vi.

2. Tiép nhan ho so chuyéq thong tin dia chinh cia Van phong dang ky dat dai,
Chi nhéanh Van phong dang ky dat dai chuyén dén dé xac dinh nghia vu tai chinh.

3. Chuyén thong bao thuc hién nghia vy tai chinh cho Van phong dang ky dat
dai hodc cac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé thong bao cho nguoi st dung
dat, chu s& hiru tai san.

4. Theo d@i viéc ghi ng, tra ng nghia vu tai chinh ddi voi cac truong hop duoc

ghi ng nghia vu tai chinh cta nguoi str dung dat do Vin _phong dang ky dat dai hoic
Chi nhanh Vin phong diang ky dit dai chuyén dén theo hd so cap gidy chimg nhan,..

5. Thong bao bang van ban hodc qua Coéng Dich vu cong hodc qua tin nhin
SMS cho ngudi sir dung dt, chu s hitu tai san trong truong hop tré hen hd so tai
Cuc Thué, Chi cuc Thué; t6 chirc tiép xuc, giai thich khi ngudi sir dung dat, chi s
hiru tai san c6 yéu cau ddi véi viée hd so tré hen hodc ndi dung thic méc c6 lién quan
dén tham quyén giai quyét ctia don vi.

6. Chu tri hoac ph01 hop vo6i cac don vi o lién quan giai quyét cac truong hop
phan anh, kién nghi, khiéu nai, td cdo lién quan dén viéc tiép nhan giai quyet TTHC
tai BO phan Mot ctra ¢6 lién quan dén linh vuc thudc thAm quyén giai quyét caa don
Vi.

] Piéu 72. Trach nhiém ciia Kho bac nha nwée Tra Vinh, Kho bac nha nuéc
cap huyén



1. Thuc hién thu céc khoan thu, thu no nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung
dat, chu s& hiru tai san.

2. Xac dinh thoi gian vi pham ndp nghia vu tai chinh cham va to chirc thu cac
khoan thu do viéc cham thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Picu 73. Trach nhiém ciia Ban Quan 1y Khu kinh té Tra Vinh, S¢ Xay
dung, S& Nong nghiép va Phat trién nong thon, Phong Quan ly Do thi, Phong
Kinh Té va Ha Tang, Phong Nong nghiép va Phat trién nong thon

1. Chi dao bd phén chuyén mon kip thoi xur 1y, tra 101 cu thé dung theo quy
dinh ndi dung trong phleu liy v kién va cc ndi dung khac c6 lién quan vé viée cap
gidy ching nhén quyén s¢ hitu nha 6, cong trinh xay dung va tai san khac gin lién
vOi dat do Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai chuyén
dén.

2. Thong bao bang vin ban hodc qua Cong Dich vu cong hodc qua tin nhin
SMS cho nguoi st dung dat, cha sé hitu tai san trong trudng hop tré hen hd so tai
don vi; t6 chuc tiép xuc, giai thich khi ngudi str dung dat, chu s& hitu tai san cd yéu
cau dbi vé6i viec ho so tré hen hodc ndi dung thic mac c6 lién quan dén thim quyén
giai quyét ctia don vi.

Piéu 74. Xac dinh trach nhiém cia td chirc, ca nhan c6 lién quan trong
phoi hop thue hién

1. Trong qué trinh phbi hop giai quyét, ho so luan chuyén dén co quan, don vi
(bd phan) nao thi bd phan d6 xac nhan ngay, thang, nam giai quyét va ky tén cap nhat
tinh hinh, két qua xtr Iy ho so lién thong vao Hé thong théng tin mot cira dién ti,
nham xac dinh trach nhiém cua tap thé va ca nhan co lién quan theo quy dinh khoan 3
Piéu 12 Nghi dinh 61/2018/ND-CP.

2. Doi v6i ho so chua du diéu kién giai quyét: Lién hé v6i ca nhén, t0 chie dé
yéu cau bo sung ho so theo thong bao cua co quan, don vi (b phan) giai quyet ho so
theo quy dinh khoan 4 Piéu 19 Nghi dinh 61/2018/ND-CP.

3. Bdi véi ho so khong giai quyet Lién hé véi ca nhan, to chire dé tra lai hd so
kém theo thong bao khong giai quyét hd so theo quy dinh khoan 4 Diéu 19 Nghi dinh
61/2018/Nb-CP.

4. Déi véi hd 50 qua han giai quyét: Thong bao thoi han tra két qua lﬁrn sau va
chuyén van ban xin 161 cua co quan, don vi (b phan) lam qua han giai quyét cho ca
nhan, t6 chirc theo quy dinh khoan 5 Biéu 12 Nghi dinh 61/2018/ND-CP.

5. Nguoi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién v6i dat yéu cau thyc hién
TTHC vé dat dai quy dinh tai Quy ché nay chiu tréph nhiém tru:(')’c phap luat vé tinh
chinh xac, trung thuc cua ndi dung ké khai va céac giay to trong ho so da ndp.

Picu 75. Phdi hop cung cap thong tin

1. Viéc cung cap thong tin dugc thuc hién nhu sau:

a) Truong hop can xac minh thém thong tin vé diéu kién chimg nhan quyén so
hitu tai san gan lién v6i dat theo Quy ché nay, trong thoi gian mot (01) ngay lam viéc



Vin phong dang ky dat dai gui phiéu ldy ¥ kién dén co quan quan 1y tai san gén lién
voi dat;
Trong thoi gian khong qua hai (02) ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc phiéu

lay y kién, co quan quan 1y tai san gan lién véi dat co trach nhiém tra 161 bang van
ban cho Vin phong ding ky dat dai;

b) Trong thoi gian khong qua mot (01) ngay lam viéc ké tir ngay nhén gidy
ching nhén (c6 ndi dung chimg nhan quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat) da duoc
co quan c6 tham quyén ky, Vian phong dang ky dat dai co trach nhiém sao y ban
chinh (déng ddu cua Vin phong dang ky dat dai) gui cho co quan quan 1y nha nudce
vé tai san gan lién véi dat dé dap tng yéu cau quan Iy nha nude cua ting nganh.

2. Viéc chuyen thong tin xac dinh nghia vu tai chinh dugc thyc hién nhu sau:

Cac truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh khi cap gidy chung nhan va
dang ky bién dong quy dinh tai Quy ché nay thi trong thoi gian dugc quy dinh tai
Quy ché nay (theo tung thu tuc) ké tir ngay nhan phiéu chuyén thong tin ctia Vin
phong ding ky dét dai chuyén dén, co quan thué xac dinh va giri thong bao thyc hién
nghia vu tai chinh cho Vin phong ding ky dit dai.

3. Viéc luan chuyén ho so dugc thuc hién nhu sau:

a) Cac co quan giai quyét ho so cip gidy chimg nhan phai truc tiép luan chuyén
ho so, vao so theo doi va ky nhan,;

b) Cac truong hop phai chuyén thong tin cho Bo Tai nguyén va Mai truong va
B¢ Xay dung quy dinh tai Quy ché nay, Van phong dang ky dat dai chuyén cong van
bang duong buu dién;

©) Viée chuyen gidy chimg nhin c6 ndi dung ching nhén quyén so hitu tai san

gan lién véi dat cho co quan quan ly tai san gan lién voi dat quy dinh tai Quy ché
nay, Vian phong dang ky dat dai chuyén cong vin bang duong buu dién;

d) Viéc chuyén thong tin va nhan thong bao thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, Vin phong dang ky dat dai va co quan thué luan
chuyén hd so truc tiép hodc théng qua phan mém dién tir, vao sb theo ddi va ky nhan
(trtr trudng hop luan chuyén dién tir).

) ChuongV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 76. T6 chirc thuwe hién

1. Giao Giam dbc S& Tai nguyén va Moi truong chu tri, phéi hop véi cac co
quan, don vi co lién quan; UBND cap huyén, UBND cap x3 c6 trach nhiém trién
khai, thuc hién Quy ché nay.

2. Cac n(:)i (:}ung khong néu trong Quy ché nay duoc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat vé dat dai.



3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuong méc, CAC co quan, don vi
kip thoi phan anh vé S& Tai nguyén va Méi truong dé tong hop, bao cao UBND tinh
xem x¢&t, sura doi, bd sung cho phu hop./.



